CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”

20-03 VIRGiN\A’my

Processo: 005/2024 Modalidade: Pregéo Eletrénico n° Modalidade: 001

EDITAL

O Orgdo Publico — CAMARA MUNICIPAL DE SAO VIRGINIA - MG, através do Presidente da
Camara Municipal — autoridade competente, torna pulblico que fara realizar-se Licitacdo, na
modalidade PREGAO - na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, nos termos da Lei Federal
n° 14.133/2021, na Resolugdo da Cémara Municipal n°® 011/2024 e demais normas, inclusive
municipais, aplicaveis a espécie, conforme disposi¢ao abaixo:

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacéo de servigos técnicos profissionais com orientagéo,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas, de compras e licitacdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.

ESPECIFICACOES E DETALHAMENTO DO OBJETO: todas as especificacfes e detalhamento dos
itens do objeto estdo descritos no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital, incluindo sua tabela
com os quantitativos, valores unitarios e totais, e informacdes complementares.

HABILITACAO: a listagem dos documentos, condices e exigéncias para habilitacdo e julgamento
das propostas deste certame estdo dispostos abaixo e em complementacdo no Anexo | - Termo de
Referéncia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: http//www.licitardigital.com.br

CREDENCIAMENTO: A partir da publicacéo deste Edital até o inicio da Sessdo Publica.

DATA e HORARIO PARA INICIO DA SESSAO PUBLICA: 07/06/2024 as 09:00 quando se dara a
abertura das Fichas Técnicas Descritivas - propostas iniciais apresentadas pelas proponentes e o
inicio da verificagcdo destas propostas, mediante ao que foi exigido na tabela do Anexo | - Termo de
Referéncia, de forma que o Agente de Contratacdo possa aceitar ou recusar, distintamente, cada
proposta inicial apresentada.

INICIO DA ETAPA PARA ENVIO DE LANCES: sob o comando do Agente de Contratagdo, apos
completar a andlise das propostas iniciais inseridas no Anexo lll - Ficha Técnica Descritiva e 0s
respectivos aceites ou recusas, conforme o caso, bem como a classificagdo provisoria promovida pelo
préprio sistema eletrbnico.

HORARIO PRATICADO NESTE CERTAME: Para todas as referéncias na conducgéo deste processo
licitatério sera seguido o horario oficial de Brasilia - DF.

OUTRAS INFORMACOES: estéo dispostas no Termo de Referéncia do Anexo | deste Edital.
AUTORIDADE COMPETENTE: LUCAS VITOR DELFINO.

AGENTE DE CONTRATACAO: Maria Aparecida Ribeiro.

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O presente processo licitatério na modalidade de PREGAO na FORMA ELETRONICA sera
realizado em Sesséo Publica, por meio da Internet, mediante condi¢cdes de seguranca, criptografia e
autenticacdo, em todas as suas fases através do Sistema de Pregao Eletronico da LICITAR DIGITAL
SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA.

1.2 - O sistema que sera usado nesta licitacdo esta adequado a Lei n° 14.133/2021 e o Decreto

Federal n° 10.024/2019 e regulamentado pela Resolucdo da Camara Municipal n® 011/2024.
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1.3 - O sistema usado na FORMA ELETRONICA da LICITAR DIGITAL SERVICOS EM
TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA é certificado digitalimente por autoridade certificadora
credenciada no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP Brasil).

1.4 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratagdo designado e/ou pela Comissédo de
Contratagdo, com o apoio técnico e operacional da LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA
DA INFORMACAO LTDA - http//www.licitardigital.com.br - e-mail: contato@licitardigital.com.br - tel:
(31) 7136 0618.

1.5 - O presente Edital se submete integralmente na legislacdo mencionada no seu predmbulo, bem
como para atender as Microempresas - ME e EPP e Empresas de Pequeno Porte, em conformidade
com a Lei Complementar n° 123/2006 e suas posteriores alteracoes.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 - Poderfo participar desta licitagdo, PESSOAS JURIDICAS em que seus objetos contratuais
sejam condizentes com o objeto licitado, que estejam cadastradas ou que o fagam na forma e prazo
legal e que satisfacam as exigéncias deste Edital, como também do Termo de Referéncia, Anexo I,
deste Edital.

2.2 — A participagdo de PESSOAS FISICAS estara condicionada ao tipo de objeto licitado e conforme
dispuser as condicBes previstas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital e quando houver esta
disposicédo, as condicbes e impedimentos abaixo descritos, a elas serdo estendidos, no que couber.

2.3 — Quando a licitacdo for exclusiva para participacdo de Microempresas - ME e EPP - Empresas de
Pequeno Porte, as condicdes e exigéncias do tratamento diferenciado, como dispde o art. 48 da LC
n°123/2006 e alteracdes posteriores, constara do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

2.3.1 — Da mesma forma, quando for o caso, constara no Termo de Referéncia os itens e/ou lotes
reservados para receber ofertas de Microempresas - ME e/ou EPP - Empresas de Pequeno Porte.

2.4 - N&o sera admitida a participac@o neste processo a empresa:

2.4.1 - Concordatéria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liguidacdo ou ainda, em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial, EXCETO e desde que
demonstrem, na fase de habilitacdo, a sua viabilidade econémica com apresentacdo de certiddo que
esclareca, satisfatoriamente, a natureza, o motivo e o estado da a¢&o ou da divida denunciada, para
efeito de consideracéo e verificacdo pelo Setor Financeiro da Administracéo licitadora e, caso, tal
demonstracao seja satisfatoria, havera a respectiva habilitacéo.

2.4.2 — Licitante - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar de licitacdo em decorréncia de san¢édo que Ihe foi imposta e, caso participe, estard sujeita
as penalidades previstas na legislacdo em vigor.

2.4.3 - Licitante que esteja com o direito suspenso para licitar e contratar com a Administracao
Licitadora.

2.4.4 - Que esteja reunida em consorcio ou coligagdo, EXCETO, quando o Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital dispuser sobre esta possibilidade e disciplinar sobre a permissibilidade e as
condig¢Bes da participacao.

2.4.5 - Cujos sOcios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma empresa licitante.

2.4.6 — Com os demais impedimentos que estdo dispostos no art. 14, da Lei n°® 14.133/2021.

2.5 - Para participar deste processo licitatério na modalidade de Pregdo, do tipo Eletrdnico a

interessada devera previamente se CREDENCIAR junto a LICITAR DIGITAL SERVICOS EM
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TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA provedora do sistema eletronico, através de chave de
identificacdo e senha pessoal intransferivel, com a apresentagéo da FICHA TECNICA DESCRITIVA e
outros documentos.

2.5.1 - Atraves do referido cadastramento serdo disponibilizadas para a empresa interessada uma
CHAVE DE IDENTIFICACAO E UMA SENHA PESSOAL INTRANSFERIVEL para que a licitante
possa participar de cada processo licitatério que Ihe for de interesse.

2.5.2 - A FICHA TECNICA DESCRITIVA devera conter todas as especificagdes dos itens do objeto
licitado no ANEXO Il deste Edital, SEM IDENTIFICAR-SE, sob pena de desclassificacao.

2.5.3 - A licitante devera se manifestar em campo proprio da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo
lll, deste Edital que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua oferta de precos nela
inserida esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, como também
apresentar declaracdo com o mesmo teor, conforme modelo constante no Anexo IV deste Edital.

2.5.4 - Caso a licitante proponente seja ME ou EPP e que desejar fazer uso dos beneficios da Lei
Complementar n® 123/2006, devera informar sua condicdo no campo proprio da FICHA TECNICA
DESCRITIVA - Anexo Il deste Edital, também SEM IDENTIFICAR-SE, sob pena de desclassificacéo.

2.5.4.1 - A IDENTIFICACAO da licitante proponente somente ocorrerd APOS SER DECLARADA
VENCEDORA do certame, seja por item ou por lote, quando do envio da sua PROPOSTA FINAL,
devidamente REALINHADA.

2.5.5 — A licitante enquadrada como ME ou EPP devera apresentar DECLARACAQ, constando que
no ano calendéario ainda ndo assinou contrato com a Administracdo Publica ou que ja assinou, mas
gue o somatdrio ndo extrapola e ndo extrapolara a receita bruta do seu enquadramento para receber
os beneficios da LC n® 123/2006 e alteracBes posteriores, conforme modelo do Anexo VI, deste
Edital.

2.5.5.1 - Caso a licitante proponente seja ME ou EPP e n&o apresentar a referida DELARACAO néo
recebera os beneficios previstos na Lei Complementar n°123/2006, mesmo tendo informado o seu
enquadramento no campo proprio da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo lll, deste Edital.

2.5.5.2 - Quando o processo licitatério for EXCLUSIVO para receber ofertas de ME ou EEP, a
apresentacdo da referida declaracdo € OBRIGATORIA e, caso ndo a apresente, a licitante sera
considerada inabilitada.

2.6 - Quaisquer esclarecimentos sobre o credenciamento junto a provedora do sistema eletrénico
desta licitacdo poderdo ser obtidos pelo endereco eletrénico: contato@licitardigital.com.br

2.7 — As empresas licitantes que optarem ou que quiserem fazer uso do CRC — Certificado de
Registro Cadastral para facilitar e equacionar o envio de documentos poderdo se cadastrar junto a
Licitadora, mediante o envio dos documentos listados do item 2.9 ao 2.14, abaixo, no prazo de até 3
(trés) dias Uteis anteriores a dada designada para a realiza¢do da Sessao Publica.

2.7.1 — Os documentos para o cadastramento no Cadastro de Fornecedores da Licitadora poderdo
ser enviados pelo endereco eletrbnico secretaria@saosebastiaodorioverde.mg.leg.br

2.7.2 — Os documentos que ndo forem emitidos de sites disponiveis na internet deverdo estar
devidamente autenticados em cartdrio.

2.7.3 — Caso as licitantes queiram fazer o cadastramento de forma presencial poderéo trazer as
copias dos documentos, acompanhadas dos originais, para serem autenticadas pelo Agente de
Contratagdo ou pela Equipe de Apoio.

2.8 - DA DOCUMENTACAO PARA FINS DE HABILITACAO
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2.8.1 — As empresas licitantes que NAO optarem ou que NAO quiserem fazer uso do CRC —
Certificado de Registro Cadastral deverdo enviar os documentos listados nos itens e subitens abaixo
(2.9 a0 2.14) e outros exigidos neste Termo de Referéncia, em especial outros de qualificacdo técnica
listados em conformidade com a natureza do objeto licitado, juntamente com a FICHA TECNICA
DESCRITIVA — Anexo Il

2.9 — DA HABILITAGAO JURIDICA

2.9.1 - Contrato social e suas alteracBes posteriores ou instrumento consolidado, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, empresas individuais de
responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo ou designagdo de seus administradores e para o MEI apresentar o Certificado da Condi¢do
de Microempreendedor Individual. Em se tratando de sociedade ndo empresaria, 0 ato constitutivo
devera estar registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas e devidamente
acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

2.10 — DA REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

2.10.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

2.10.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, ou Certidao Positiva
com efeitos de Negativa - INSS;

2.10.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado, ou Certiddo
Positiva com efeitos de Negativa;

2.10.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacdo de certiddo e/ou documento similar emitida pela Secretaria competente do
Municipio, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

2.10.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica Federal, ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa;

2.10.6 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior do
Trabalho) - Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa,

2.10.7 - Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a condi¢céo de ME -
Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte.

2.10.8 - Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, com data de emissdo nado superior a 90 (noventa) dias para sua
apresentacdo, CASO NAO SEJA APRESENTADA, a Pregoeira consultara e emitird a mesma.

2.11 — DA QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

2.11.1 - Certidao Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperacgdo Judicial e Extrajudicial, expedida
pelo Cartério Distribuidor da Comarca da licitante, com data de emissao nao superior a 90 (noventa)
dias para sua apresentacao.

2.11.1.1 - Quando a Certidao for POSITIVA com recuperacao judicial ou extrajudicial, devera constar,
obrigatoriamente, esclarecimentos satisfatorios, a natureza, o motivo e o estado da acao ou da divida
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denunciada, para efeito de consideracdo e verificacdo de viabilidade econdmica para executar o
objeto licitado, através de imediata diligéncia, para fins de habilitacéo.

2.11.1.2 — Somente apresentar balanco patrimonial e demonstracdes contaveis, quando necessario e
exigidos no termo de referéncia, Anexo | deste Edital.

2.12 — DA QUALIFICAGAO TECNICA DA LICITANTE

2.12.1 — A empresa devera comprovar a sua CAPACITACAO TECNICO — OPERACIONAL, com a
apresentacdo de um ou mais atestados ou certiddes de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico comprovando que a empresa licitante tenha prestado servicos com
regularidade e que tenha atendido todas as exigéncias contratadas.

2.12.1.1 - Os atestados ou certidGes de capacidade técnica deverdo conter as informac8es minimas
como: Objeto, niumero do Processo, Modalidade de contratacdo, numero do Contrato e data de
vigéncia contratual.

2.12.1.2 — O atestado podera ser substituido por copia de contrato firmado com pessoa juridica de
direito publico, desde que o objeto contratado seja igual, similar ou superior ao objeto licitado.

2.12.1.3 — A apresentacdo de copia de contrato estara sujeita a conferéncia pelo(a) Agente de
Contratacdo junto a pessoa juridica emitente, se necessario, de maneira a conferir a satisfacdo do
fornecimento dos itens aqui licitados.

2.12.2 — Apresentacédo da relacdo dos profissionais do quadro da empresa que irdo compor a equipe
técnica que se responsabilizardo pelos trabalhos (sécios, associados, empregados ou contratados).

2.12.2.1 — A comprovacdo do vinculo empregaticio do(s) Profissional(is) da licitante devera ser
acompanhada de:

2.12.2.2 — Cépia da ficha de registro de empregados e comprovantes de informa¢des da GFIP/SEFIP
ou;

2.12.2.3 — Copia do ato constitutivo em vigor no qual conste o nhome do detentor do atestado de
capacitagdo técnica ou ainda;

2.12.2.4 - Contrato de prestacdo de servigos firmado com a licitante, pelo prazo minimo daquele
estipulado para a execucdo do contrato desta licitacdo, registrado em cartério e com firma
reconhecida;

2.12.2.5 - Se o Profissional for sécio da empresa, esta comprovacgao devera ser feita pelo Contrato
Social, Devidamente registrado no Orgdo competente.

2.12.3 — Comprovacio de CAPACITACAO TECNICO - PROFISSIONAL através de prova de que a
Licitante possua em seu quadro de pessoal, na data designada para a entrega das propostas,
profissional de nivel superior com formacdo em Administracdo, Economia, Contabilidade, Gestéo
Pudblica, Engenharia ou outros, detentor de atestado ou atestados de capacidade técnica, fornecido
por Pessoa Juridica de Direito Publico.

2.12.3.1 - Os atestados ou certidGes de capacidade técnica deverdo conter as informagfes minimas
como: Objeto, niumero do Processo, Modalidade de contratacdo, numero do Contrato e data de
vigéncia contratual.

2.12.3.2 — O atestado podera ser substituido por copia de contrato firmado com pessoa juridica de
direito publico, desde que o objeto contratado seja igual, similar ou superior ao objeto licitado.
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2.12.4 — Apresentacao do Diploma ou Certificagéo da formacdo académica e/ou Registro Profissional
no Conselho competente.

2.12.5 - Outras exigéncias técnicas estdo especificadas no Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital.

2.13 - DAS DECLARAGOES

2.13.1 - Declaracdo de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos - (modelo no Anexo
V).

2.13.2 - Declaracdo da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a habilitagdo da licitante no
presente processo licitatorio e que respondera pela veracidade das informacdes prestadas - (modelo
no Anexo V).

2.13.3 - Declaragdo de que a empresa licitante sendo ME ou EPP que: no ano calendario da
realizacdo desta licitacdo os valores dos seus contratos firmados com a Administracdo Pudblica nao
ultrapassou e nao ultrapassard o limite da sua receita bruta, referente ao limite do seu
enquadramento, em conformidade com a disposicdo do 82° do ar. 4° da Lei n° 14.133/2021 -
(modelo no Anexo VI).

2.13.4 - Outras declaracdes poderdo ser exigidas, conforme execuc¢do do objeto e constara no
Termo de Referéncia, Anexo |.

2.14 - MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

2.14.1 - As licitantes enquadradas como Microempresas — ME’s ou EPP’s — Empresas de Pequeno
Porte serdo concedidos os beneficios previstos na LC 123/2006 e posteriores altera¢des, no que
couber;

2.14.2 - A ME e EPP que desejar o alcance dos beneficios da LC 123/2006 devera informar,
formalmente a sua condicdo quando do envio da Ficha Técnica Descritiva e se ndo o fizer sera
interpretado como rendncia tacita aos beneficios concedidos.

2.14.3 - A ME ou EPP devera comprovar o seu enquadramento através da apresentacdo de Certidao
emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a sua condi¢do de enquadramento
como ME - Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte.

2.14.4 - A ME e EPP para a obtencdo dos beneficios previstos na legislacdo em vigor, além de
informar seu enquadramento na Ficha Técnica - Anexo Ill, devera firmar a DECLARACAO
mencionada no subitem 2.13.3, usando o modelo do Anexo VI deste Edital.

2.14.5 - A ME ou EPP devera apresentar, para efeito de habilitacdo, toda a documentagéo exigida,
inclusive os documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem
alguma restricéo.

2.14.5,1 - Havendo qualquer restricdo na regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para regularizacdo, contados do recebimento da convocacdo para assinatura do
instrumento de Contrato Administrativo ou Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos.

2.15 — APRESENTACAO DO CRC PARA HABILITACAO
2.15.1 - A licitante sendo cadastrada no Cadastro de Fornecedores da Licitadora, querendo, podera

enviar o seu CRC, porém, complementando com os demais documentos exigidos no Termo de
Referéncia — Anexo | deste Edital, bem como aqueles cujos prazos de validade tenham vencido.
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3 - DO ACESSO AO EDITAL E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Este Edital estara disponivel, no site http//www.licitardigital.com.br, no site do Orgdo Publico
https://www.virginia.mg.leg.br, bem como no Setor de Licitacdes.

3.2 - Os ESCLARECIMENTOS referentes ao CREDENCIAMENTO poderdo ser obtidos junto a
LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA, provedora do sistema
usado neste processo eletrbnico ou através do http//www.licitardigital.com.br e-mail:
contato@licitardigital.com.br

3.3 - O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema deste processo licitatério implica na
sua responsabilidade e de seu representante legal pelos atos praticados e na presuncdo da sua
capacidade técnica e habilitatoria para a realizacdo das transacfes inerentes a este processo
licitatorio.

4 - DA CONDUCAO DO PREGAO ELETRONICO

4.1 - O sistema esta configurado para realizar todas as etapas do processo licitatério na modalidade
de Pregado Eletrénico, compreendendo a publicacdo do edital; credenciamento dos participantes;
recebimento de propostas e documentos; abertura e exame das propostas apresentadas; lances;
desempate para ME/EPP; classificacdo e aceitacdo do melhor lance; julgamento de habilitacao;

declaracdo da licitante vencedora; recebimento de solicitacdes para esclarecimentos, recursos,
adjudicacdo e homologacao do objeto e ata eletrdnica.

4.2 - O presente processo licitatério na modalidade de Pregédo Eletrénico sera conduzido por Agente
de Contratacdo da Licitadora, com o auxilio da Equipe de Apoio, com as seguintes atribuicées:

4.2.1 - Conduzir a Sesséo Publica;
4.2.2 - Receber, examinar, responder e decidir sobre os pedidos de esclarecimentos e as
impugnacdes ao Edital e Anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboracdo desses documentos;

4.2.3 - Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no Edital para
sua aceitabilidade;

4.2.4 - Classificar e/ou Desclassificar propostas que ndo estiverem de acordo com as exigéncias do
Edital e seus Anexos;

4.2.5 - Coordenar a Sesséo Publica e o envio/recebimento de lances;

4.2.6 - Indicar a proposta com lance de MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO DE PERCENTUAL,
conforme constar no termo de referéncia - Anexo |, respeitando os beneficios concedidos a ME -
Microempresas e EPP - Empresas de Pequeno Porte;

4.2.7 - Verificar e julgar as condi¢des para habilitacéo;

4.2.8 - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

4.2.9 - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua deciséo;

4.2.10 - Indicar a licitante vencedora do certame;

4.2.11 - Adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;
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4.2.12 - Preparar e determinar as publicacdes de exigéncia legal;
4.2.13 - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

4.2.14 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacéo;

4.2.15 - Solicitar manifestacdo da assessoria juridica, administrativa ou de outros setores da
Administracdo, de modo a subsidiar a tomada deciséo;

4.2.16 - Abrir procedimento administrativo para apuracdo de irregularidades inerentes ao processo
licitatorio, visando a aplicacdo de penalidades previstas na legislacéao.

4.3 - O envio com pedidos de esclarecimentos, razdes de recursos e contrarrazdes pelas licitantes
somente serdo recebidos se forem protocolizados pelo sistema informatizado em uso neste processo
licitatorio e analisados dentro do horario de expediente informado no Anexo | - termo de referéncia.

4.4 - OBSERVACAO: O sistema informatizado em uso nesta licitacdo disponibilizara campo préprio
para troca de mensagens entre o(a) Agente de Contratacdo e as licitantes.

5 - DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

5.1 - Ap6s a divulgacdo do Edital no endereco eletrdnico http//www.licitardigital.com.br, bem como no
site do Org&o Publico - hitps://www.virginia.mg.leg.br e em jornal de circulagéo local e/ou regional, na
Imprensa Oficial do Estado ou Federal, conforme o caso dos recursos financeiros, as licitantes
proponentes poderdo encaminhar o credenciamento com a FICHA TECNICA DESCRITIVA do Anexo
IIl do Edital, SEM SE IDENTIFICAR, com uso da senha de acesso, fazendo inserir a sua OFERTA
INICIAL para os itens que deseja disputar, OBRIGATORIAMENTE, descrevendo sem rasuras e
entrelinhas as especificacdes de cada item, a marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, valores
unitarios e totais, bem como outras informacdes conforme exigidas no Termo de Referéncia do Anexo
| deste Edital.

5.1.1 - CONCOMITANTEMENTE com o envio do Anexo lll — FICHA TECNICA - proposta inicial, a
licitante devera enviar, pelo sistema eletrbnico, os documentos listados acima, subitem 2.9.1 ao
2.12.2, além de outros exigidos no Termo de Referéncia Anexo |, bem ainda as declaragdes cujos
modelos/exemplos constam nos Anexos IV, V e VI deste Edital.

5.1.2 - Explicita-se que no preenchimento do Anexo Il — Ficha Técnica a licitante NAO devera
constar os seus dados comerciais, tendo em vista que ndo pode se identificar, sob pena de
desclassificagcdo, apenas devera transcrever no campo proprio do Anexo o pleno conhecimento,
aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo, bem ainda seu enquadramento como ME ou
EPP, se for o caso.

5.2 - A participacdo com envio da proposta de pre¢os e todos os documentos como exigidos neste
processo licitatério, na modalidade de Pregdo, do tipo Eletrbnico se dara por meio de chave e
digitacdo da senha pessoal e intransferivel do representante da licitante credenciada,
EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA ELETRONICO, observados a data e horarios
estabelecidos no preAmbulo deste Edital.

5.2.1 - A licitante NAO poderd RETIRAR ou SUBSTITUIR a proposta e/ou documentos inseridos
anteriormente no sistema eletrénico, SALVO se necessario em sede de diligéncia para
complementacdo de informacdes ou para atualizar documentos com prazo de validade espiradas
apos as respectivas entregas.

5.3 — A licitante sendo cadastrada no Cadastro de Fornecedores da Licitadora, querendo, podera

enviar o seu CRC (certificado), porém, complementando com os demais documentos exigidos no
Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital, todos dentro do prazo de validade.
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5.3.1 - Sendo a licitante enquadrada como ME ou EPP devera proceder da mesma forma com o envio
do CRC, porém, caso algum documento de regularidade fiscal esta vencido, assim mesmo devera
apresenta-lo, de modo a usar o direito de poder substitui-lo dentro do prazo legal.

5.3.2 - As demais licitantes poderdo ter acesso ao Cadastro de Fornecedores da Licitadora e ao
Certificado de Registro Cadastral - CRC da licitante detentora da melhor proposta para verificagéo.
5.3.3 - E obrigagéo da licitante atualizar previamente os seus documentos arquivados no Cadastro de
Fornecedores da Licitadora e que tenham prazo de validade, caso fagca opc¢éo pelo envio do CRC.

5.3.4 - O ndo-cumprimento por parte da licitante do envio dos documentos de habilitacdo, na forma e
prazos acima estabelecidos, acarretara a sua automatica inabilitagdo.

5.4 - Caso necessario e requerido pelo(a) Agente de Contratacdo, a detentora da melhor proposta
podera enviar documentos COMPLEMENTARES aos ja4 enviados com a proposta de prego, para
melhor esclarecimento de dissipacédo de duvidas, tanto para o aceite final da proposta como para
habilitacdo, dentro do prazo de 2h (duas horas), contado do momento da requisi¢ao.

5.4.1 - O ndo-cumprimento por parte da licitante no envio dos DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
para habilitacdo, no prazo estabelecido, o(a) Agente de Contratacdo analisara os documentos da
empresa licitante que estiver posicionada na classificagdo subsequente, de modo a dar sequéncia no
processo.

5.5 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante que ofertou a melhor
proposta e estiver como primeira classificada serédo disponibilizados para avaliacdo do(a) Agente de
Contratacdo e para acesso publico, inclusive para as licitantes que estiverem participando do
processo, SOMENTE apéds o encerramento do envio de lances.

5.6 - No preenchimento da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo Il deste Edital, a proponente
devera, obrigatoriamente, descrever as especificacbes dos itens, marcas, valores unitarios e totais
dos produtos ofertados, além da declaragdo dos requisitos de habilitacdo e, conforme o caso, se
estiver sob o regime de ME ou EPP, no entanto, SEM IDENTIFICAR-SE, sob pena de ser
desclassificada.

5.7 - Quando da insercdo dos valores unitarios e totais ofertados, a licitante devera langar somente
com 2 (duas) casas decimais (apds a virgula) preferencialmente digitados, sem rasuras e com o
valor total grafado por extenso.

5.8 — Apéds a declaracdo da empresa primeira classificada e com o preenchimento da PROPOSTA
FINAL DE PRECOS, obrigatoriamente com transcri¢do ao que constou no Anexo Il — Ficha Técnica,
com EXATIDAO, que serfo indispensaveis para a execugao do objeto, com os precos devidamente
REALINHADOS com a ultima oferta considerada vencedora, bem como os dados completos da
empresa, de modo a IDENTIFICAR-SE.

5.9 - A licitante proponente deverd, obrigatoriamente, rubricar todas as folhas da sua PROPOSTA
FINAL DE PRECOS e assinar na ultima folha ou assinar na forma digital e caso ndo cumpra essa
exigéncia serd motivo para a imediata desclassificacdo da proposta.

5.9.1-No preenchimento d~a PROPOSTA FINAL DE PRECOS — PROPOSTA REALINHADA E QUE
SE DARA A IDENTIFICACAO DA LICITANTE PROPONENTE, isto € ap6s o encerramento da sessao
de lances. Neste caso, PODERA usar o modelo do Anexo VIl deste Edital.

5.10 - A ndo inserc¢ao das informac®es, especificagdes e marcas dos produtos ofertados, tanto no
Anexo Ill — FICHA TECNICA como no envio da PROPOSTA FINAL - REALINHADA, implicara na
desclassificacdo da empresa licitante, EXCETO quando o Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital
dispuser sobre a dispensabilidade de inserir a marca em algum item do objeto licitado ou ainda
guando o produto ofertado ndo contiver marca;
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5.10.1 - A falta da insercéo dos referidos dados, como exigido, levara a sumaria desclassificacéo da
Proposta, imediatamente, na primeira analise e julgamento no inicio da Sesséo Publica.

5.11 - O objeto, os seus itens e subitens deverdo, OBRIGATORIAMENTE, conter as descri¢des,
informacdes e especificacdes completas como exigidas no Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital.

5.12 - A licitante sera a Unica responsavel por todas as informacgfes digitadas na Ficha Técnica
Descritiva Anexo Il e também com respectivos documentos apresentados;

5.12.1 - A transcri¢do dos dados dos itens e subitens do Anexo Il - FICHA TECNICA — PROPOSTA
INICIAL para a PROPOSTA FINAL DE PRECOS, devidamente REALINHADA devera guardar
EXATIDAO entre si, tendo em vista que pelo Anexo Ill é que se dara o aceite e classificacdo das
propostas e na PROPOSTA REALINHADA estara explicita a PROPOSTA FINAL ofertada para efeito
da execucao do objeto, momento da identificacdo da proponente.

5.12.2 - A licitante, se quiser, podera usar o modelo/exemplo do Anexo VIl para preencher a sua
proposta final, porém guardando obrigatoriamente a exatiddo com a descricdo de todos os itens
conforme o Anexo Il o Ficha Técnica e o valor final considerado vencedor, seja por item e/ou pelo
total.

5.13 - E de exclusiva responsabilidade da licitante proponente, usuéria do sistema eletrénico, o sigilo
da sua senha de participacdo neste processo, ndo cabendo a condutora do Sistema Eletrénico,
identificada no predmbulo deste Edital, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da respectiva senha, ainda que por terceiros, bem como assume como verdadeiras as suas
transacdes, sua proposta e lances ofertados e seus documentos enviados para efeito de habilitacéo.

5.14 - A prazo de validade da Proposta serd de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da
Sessdo Publica deste processo de Pregéo Eletrénico.

5.15 - A Proposta enviada serd considerada DESCLASSIFICADA no momento da sua analise e
julgamento, quando conflitar com as exigéncias constantes neste Edital e no Termo de Referéncia, e
ainda:

5.15.1 - Ofertada com mais de 02 (duas) casas de decimais em seus valores unitarios e totais;

5.15.2 - Que esteja sua descri¢cdo incompleta, isto €, ndo contenha informacao (8es) suficiente (s) que
permita (m) a perfeita identificacdo do produto licitado;

5.15.3 - Quando o preco ofertado for superior ao maximo aceitavel ou considerado inexequivel;

5.16 - Ocorrendo discordancia entre os valores numéricos e por extenso, prevalecera a forma por
extenso. Nao constando o valor por extenso, mas o numérico estando legivel e sem rasuras sera
aceito.

5.17 - Quando do preenchimento da FICHA TECNICA DESCRITIVA - Anexo lll - PROPOSTA
INICIAL, a licitante proponente devera fazer a sua oferta, incluindo todos os custos com a folha de
pagamento do seu pessoal, dos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, agueles que incidam
ou venham a incidir sobre a execucdo do objeto licitado, ainda o transporte até o local do
fornecimento ou da prestagdo dos servicos, condi¢cdes e endereco fixados no Termo de Referéncia,
Anexo | deste Edital, ndo sendo permitida a inclusdo posterior de quaisquer acréscimos no valor
ofertado, seja por qualquer motivacéo intentada.

6 - INICIO DA SESSAO PUBLICA E ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS DE PRECOS
6.1 - No horério previsto no preambulo deste Edital tera inicio a Sessao Publica do Pregéo Eletrdnico,

com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, SEM CONHECER AS LICITANTES
OFERTANTES, e passara o(a) Agente de Contratacdo, com a participacdo da Equipe de Apoio a
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avaliar as respectiva propostas em conformidade com as exigéncias e descricbes dos itens
constantes no Termo de Referéncia, Anexo |, bem como na TABELA nele inserida, de forma a se
posicionar sobre a ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS INICIAIS, CLASSIFICANDO as que forem
aceitaveis e DESCLASSIFICANDO as que ndo atenderem ao que foi exigido para sua descrigdo ou
gue a descri¢do ndo atenda a exata conformidade como exigida.

6.1.1 - Além da descricdo de cada item, também serdo avaliados os valores méaximos aceitaveis,
tanto por item como o valor total, conforme disposto no Termo de Referéncia, Anexos | deste Edital.

6.1.2 - Sendo ofertado valor superior ao indicado ou percentual inferior, conforme a condi¢do do
julgamento, como maximo ou minimo aceitaveis, por item e/ou no total, como constar no Termo de
Referéncia, Anexo |, a proposta da licitante sera DESCLASSIFICADA.

6.2 — O(a) Agente de Contratacédo verificard as propostas apresentadas (OFERTAS INICIAIS — FICHA
TECNICA DESCRITIVA - Anexo Ill) e CLASSIFICARA aquelas apresentadas conforme as exigéncias
do Anexo | e DESCLASSIFICARA aquelas que nédo estejam em conformidade com os requisitos do
Termo de Referéncia Anexo | deste Edital.

6.2.1 - A desclassificacdo da PROPOSTA INICIAL - Ficha Técnica Descritiva— Anexo Ill sera
fundamentada e registrada na ATA da Sessao Publica, no sistema eletrénico, com acompanhamento
dos participantes em tempo real.

6.3 - O valor estimado ou mé&ximo aceitavel para a contratacdo, se ndo estiver constando no Termo
de Referéncia, Anexo | deste Edital, bem como na tabela nele inserida, possuira carater SIGILOSO e
sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno. Porém,
sera tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de lances, sem prejuizo
da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacfes necessérias a elaboragéo
das propostas.

6.3.1 - Quando se tratar de proposta pelo critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO, o
percentual minimo ACEITAVEL sera publico desde a publicacdo deste edital.

6.4 - O sistema eletrdnico em uso neste processo ordenard automaticamente e indicara ao Agente de
Contratagdo a ordem de classificacdo das propostas aceitas para o inicio da etapa de lances.

6.5 - ApOs avaliacdo e aceitacdo das PROPOSTAS INICIAIS — FICHA TECNICA DESCRITIVA -
Anexo Ill - sem identificar as proponentes, sera iniciada a etapa competitiva de lances, quando os
representantes das licitantes deverdo estar conectados ao sistema eletrénico para participar da
sessdo de lances.

7 - FASE COMPETITIVA - SESSAO DE LANCES - MODOS DE DISPUTA - NAO IDENTIFICACAO
— DESCONEXAO

7.1 - Com as propostas na ordem de classificacéo, inicia-se a fase competitiva, oportunidade em que
as licitantes poderdo ENCAMINHAR LANCES EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA
ELETRONICO.

7.1.1 - As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
Sessdo Publica e as regras estabelecidas quanto a forma de disputa.

7.1.2 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro, tendo em vista que a licitante sera imediatamente informada do recebimento do
lance e do valor consignado no registro.

7.2 - A licitante proponente somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto

ao Ultimo lance por ela ofertado e registrado pelo sistema eletronico, observando, quando houver, O
INTERVALO MINIMO DE DIFERENCA DE VALORES OU DE PERCENTUAIS ENTRE OS LANCES,
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estipulado no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, e que incidird tanto em relagao aos lances
intermediarios quanto em relacao ao lance que cobrir a MELHOR OFERTA.

7.3 - Durante a Sessédo Publica, as licitantes proponentes serdo informadas, em tempo real, o valor
do MENOR lance registrado, VEDADA A IDENTIFICACAO DA LICITANTE PROPONENTE.

7.4 - Na hipétese de o sistema eletrénico usado na Sessdo Publica DESCONECTAR para o(a)
Agente de Contratacdo no decorrer da etapa da sessdo de lances e permanecer acessivel as
licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.4.1 - Quando a DESCONEXAO do sistema eletronico para o(a) Agente de Contratacdo persistir por
tempo superior a 10min. (dez minutos), a Sessdo Publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas 24h (vinte e quatro horas) a contar da comunicacdo do fato as licitantes proponentes, no
sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.

7.5 - Constard no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital o MODO DISPUTA na sessao de
lances, qual seja, se do modo ABERTO ou do modo ABERTO E FECHADO.

7.6 - Sendo a disputa no modo ABERTO, a etapa para o envio de lances durara 10min. (dez minutos)
e, apols este prazo, sera prorrogada automaticamente pelo sistema enquanto houver lance ofertado
nos ultimos 2min. (dois minutos) no periodo de duracdo da Sessao Publica.

7.6.1 - A referida prorrogacdo automatica de 2min. (dois minutos) ocorrera sucessivamente sempre
gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances
intermediéarios.

7.6.2 - N&o havendo novos lances no prazo de 2min. (dois minutos) - forma estabelecida, a SESSAO
de lances ser& ENCERRADA AUTOMATICAMENTE.

7.6.3 - ENCERRADA automaticamente a SESSAO DE LANCES, o(a) Agente de Contratacio, com
assessoramento da Equipe de Apoio, PODERA ADMITIR O REINICIO da etapa de envio de lances,
em prol da consecucdo de MELHOR PRECO, em especial quando o valor da proposta classificada
em segundo lugar estiver aquém de 5% (cinco por cento) do valor da primeira classificada.

7.7 - Sendo a disputa no modo ABERTO e FECHADO, a etapa de lances tera duracdo de 15min.
(quinze minutos).

7.7.1 - Encerrado este prazo e transcorrido o periodo de ATE 10min. (dez minutos),
ALEATORIAMENTE determinado, a recepcéo de lances sera AUTOMATICAMENTE ENCERRADA.

7.7.2 - Sendo encerrada esta sessao de lances, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento), superiores,
aquela, possam ofertar um lance FINAL e FECHADO em até 5min. (cinco minutos), que sera
SIGILOSO até o encerramento deste prazo.

7.7.3 - N&o existindo, no minimo, trés ofertas nas condi¢cbes do item anterior, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer
um lance final e fechado em até 5min. (cinco minutos), que sera SIGILOSO até o encerramento do
prazo.

7.7.4 - NAO EXISTINDO LANCE FINAL E FECHADO, havera o reinicio da ETAPA FECHADA para
gue as demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance
final e fechado em até 5min. (cinco minutos), que sera SIGILOSO até o encerramento deste prazo.

7.7.5 - Nao havendo licitante classificada na etapa de lance final e FECHADO que atenda as

exigéncias para habilitacdo, o(a) Agente de Contratacdo PODERA, auxiliado pela Equipe de Apoio,
mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do item anterior.
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7.7.6 - Para que seja possivel aplicar os itens anteriores o sistema eletrénico ordenara os lances em
ordem crescente de vantajosidade.

7.8 — REVERVA de item ou itens para Microempresas - ME ou EPP — Empresas de Pequeno Porte.

7.8.1 — Conforme o valor e item ou itens da licitacdo havera RESERVA para ofertas exclusivas de
Microempresas — ME ou EPP — Empresas de Pequeno Porte, conforme dispuser o Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital e/ou na TABELA nele inserida.

8 - CRITERIOS DE JULGAMENTO, NEGOCIAGAO E DECLARAGAO DA MELHOR PROPOSTA

8.1 - Os CRITERIOS DE JULGAMENTO a serem empregados para sele¢do da proposta melhor e
mais vantajosa para a Administracdo Licitadora serdo os de MENOR PRECO ou MAIOR
DESCONTO, conforme dispuser e constar do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

8.1.1 - Os critérios fixados sdo objetivos e definirdo para indicacdo do MELHOR PRECO para ser
contratado, considerando os prazos para a execucao do objeto, as suas especificacdes técnicas, 0s
parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condicdes estabelecidas nos
referidos anexos.

8.2 — O(a) Agente de Contratacdo com a participacdo dos membros da Equipe de Apoio e do servidor
responsavel pela requisicdo do objeto licitado, analisardo as propostas apresentadas, mediante todos
as especificacdes e requisitos constantes no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital:

8.2.1 — As propostas que atenderem de forma completa ao que foi exigido na descricdo e
especificacdo do item ou itens do objeto serdo aceitas e serdo CLASSIFICADAS na ordem definida
no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital, a partir do menor preco ou 0 maior desconto percentual.

8.3 - As propostas que NAO atenderem de forma completa ao que foi exigido na descricdo e
especificacdo do item ou itens do objeto serdo DESCLASSIFICADAS e ainda quando:

8.3.1 — contiverem vicios insanaveis; precos inexequiveis ou que ndo demonstrarem sua
exequibilidade ou ainda com precos acima do orgcamento estimado;

8.3.2 — apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias constantes no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital.

8.4 — A Administracao, pelo(a) Agente de Contratacdo ou membro da Equipe de Apoio podera realizar
diligéncias para cientificar-se sobre as condi¢cdes das propostas ofertadas, como também para aferir a
suas exequibilidades.

8.5 - Encerrada a etapa de envio de lances, o(a) Agente de Contratacdo DEVERA encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o MENOR PRECO ou MAIOR
DESCONTO, para que seja obtida MELHOR PROPOSTA, sendo vedada a negociagdo em condi¢cfes
diferentes das previstas no Edital e seus Anexos.

8.5.1 - Esta negociacado durante a Sesséo Publica podera ser acompanhada pelas demais licitantes.

8.6 - A NEGOCIACAO com a detentora do MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO, para obtenc&o
do MELHOR PRECO, devera correr em prazo maximo, ja estipulado, de 2h (duas horas), contado da
solicitagcdo do(a) Agente de Contratacdo pelo sistema eletrdnico, para que a licitante proponente
envie NOVA PROPOSTA conforme a negociagdo mencionada, isto €, PROPOSTA REALINHADA e,
se necessario, acompanhada de documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

8.7 - ENCERRADA a NEGOCIACAO, o(a) Agente de Contratacdo examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto, & compatibilidade do preco em relagéo estipulado e
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o MELHOR PRECO encontrado para sua ACEITACAO FINAL e ANUNCIARA a detentora da
MELHOR PROPOSTA, com a obten¢éo do MENOR PRECO ou MAIOR DESCONTO PERCENTUAL,
conforme o caso.

8.8 - Na hipétese de a melhor proposta NAO for aceitavel ou que a licitante NAO atenda as
exigéncias previstas no Edital e Anexos, para habilitacédo, o(a) Agente de Contratacdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda totalmente as exigéncias do edital.

8.9 - Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco ou maior desconto de percentual, como enviada pelo sistema eletrénico. Constatando-se que a
proposta atendeu ao que foi exigido neste Edital e seus Anexos, ap0s a negociacdo com as
condicBes referidas acima, com o MELHOR PRECO encontrado, o objeto podera ser adjudicado a
proponente, apds a sua habilitagdo.

8.10 - A licitante, apds ser declarada vencedora do certame, seja no total licitado, seja por lote ou por
item, NAO PODERA exercitar a vontade de DESISTIR, tanto da adjudicacdo do lote por inteiro ou por
algum item do lote, quanto pelo acatamento da execucdo do objeto, pois serda entendido como
comportamento iniddneo, reprovavel e prejudicial a contratacdo pretendida pela Administracao.

8.10.1 - A licitante, mesmo que tenha conhecimento da impossibilidade da desisténcia da proposta
por inteira ou mesmo de algum item, apds ser declarada vencedora, e ainda assim praticar tal ato,
ainda que nao aceito, arcara com as penalidades cabiveis a espécie.

8.10.2 - Aimpossibilidade de desisténcia de algum item ofertado se estendera durante a execuc¢éo do
objeto, bem como a aplicacdo das penalidades cabiveis caso ocorra tal condi¢éo/situacao.

8.11 - A licitante considerada vencedora do certame, seja por item ou por lote, DEVERA encaminhar
no prazo estipulado no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital, como condicdo para assinar o
Contrato Administrativo ou 0 Temo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, a planilha
realinhada com os precos unitarios e totais conforme o ultimo lance ofertado e a negociacéo
encerrada, isto é, com os valores readequados — realinhados e que serdo usados na execuc¢do do
objeto.

8.11.1 - Ressalta-se que PLANILHA REALINHADA significa a READEQUACAO DO VALOR DA
PROPOSTA INICIAL enviada na Ficha Técnica Descritiva - Anexo lll, devendo ser utilizado um
desconto proporcional ponderado a cada item ofertado, a fim de que tenha em seu valor unitario
o desconto compativel com a oferta global final.

8.11.2 — A PLANILHA REALINHADA sera criteriosamente revisada, de modo a conferir a descri¢cao
dos itens conforme a Proposta Inicial ofertada — Anexo Il do Edital, e os precos ofertados no ultimo
lance e considerando a negociagéo encerrada.

8.12 - Quaisquer outras exigéncias referentes a proposta de prec¢os, seja para complementagdo ou
explicacdes especificas, para efeito da oferta ou da prépria descricdo do item ou itens do objeto
licitado, constardo no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

8.13 - CRITERIOS DE DESEMPATE DAS PROPOSTAS

8.13.1 - O sistema em uso para 0 PREGAO na FORMA ELETRONICA far4 automaticamente a
aplicacdo dos critérios de desempate previstos na Lei Complementar n°123/2006, qual seja, em que
as propostas apresentadas pelas Microempresas ME e EPP - Empresas de Pequeno Porte sejam
iguais ou inferiores a 5% (cinco por cento) da proposta de melhor preco ofertado pela grande
empresa.

8.13.2 — Este critério de desempate ndo alcancara quando houver empate entre empresas
enquadradas como ME ou EPP.
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8.14 — Persistindo o empate ap0s a aplicacdo do desempate referido acima, aplicar-se-a os critérios
dos incisos | ao IV do caput do art. 60 da Lei regente desta licitacdo.

8.15 - Caso nao haja envio de lances na fase competitiva, os referidos critérios de desempate serao
aplicados na abertura de todas as propostas de preco, no inicio da Sessao Publica.

8.16 — O(A) Agente de Contratacdo poderd solicitar o envio de documentos complementares e
explicativos, dentre aqueles ja enviados, para fins de elucidar quaisquer dividas do que foi ofertado.

8.17 - Quando a licitacdo na modalidade de pregéo for realizada para o sistema de registro de precos,
quando a proposta da licitante vencedora ndo atender ao quantitativo total estimado para a
contratacdo, podera ser convocada outra licitante, obedecendo a ordem classificatdria, para atender a
quantidade necesséria do total estimado, OBSERVADO O PRECO DA PROPOSTA VENCEDORA,
precedida de andlise e julgamento da respectiva documentacédo para habilitacéo.

8.18 — A licitante podera fazer oferta para quantitativo inferior ao maximo estipulado no quantitativo
previsto no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, porém obrigando-se no limite ofertado.

9 - JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO DA DETENTORA DA MELHOR PROPOSTA

9.1 - Apos a declaracdo da licitante detentora da MELHOR PROPOSTA - Menor Preco ou Maior
Desconto de Percentual, conforme definido no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, o(a)
Agente de Contratacdo ANALISARA e JULGARA os documentos enviados pelo sistema eletrénico
guando do envio da Ficha Técnica Descritiva. — Anexo Il deste Edital - Proposta Inicial.

9.1.1 - Os documentos serdo analisados e julgados mediante conferéncia com a listagem constante
no neste Edital e em complementacdo no Termo de Referéncia, Anexo I, conforme critérios e
condicdes para HABILITACAO.

9.1.2 - As certidées que ndo possuirem expresso prazo de validade serdo aceitas até pelo prazo de
90 (noventa) dias, a contar da data da sua emissao.

9.1.3 - Os documentos emitidos pelos sites oficiais serdo conferidos pela Equipe de Apoio, quando
houver duvida ou apresentarem algum tipo de rasura ou falta de bom entendimento.

9.1.4 - Qualquer documento apresentado que demonstrar rasura, falta de informacdo ou bom
entendimento sera causa de diligéncia junto ao Orgdo emissor para conferéncia.

9.1.5 - N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo da inscricdo do CNPJ/CPF
diferentes ou digitados erroneamente nos diversos documentos.

9.2 - A documentacdo apresentada pela licitante que ofertou o MELHOR PRECO - MELHOR
PROPOSTA sendo aceita, por ter cumprido todas as exigéncias para habilitacdo, constantes neste
Edital e em complementagcéo no Termo de Referéncia, Anexo |, serd considerada HABILITADA e sera
DECLARADA VENCEDORA do certame, por item ou por lote, como previsto.

9.3 — Apé6s o envio da documentagdo para fins de habilitagdo, juntamente com a Ficha Técnica
Descritiva, Anexo Il ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos,
salvo se requeridos pelo(a) Agente de Contratagdo em diligéncia, para complementar informacdes.

9.4 - Caso a licitante seja considerada INABILITADA, por ndo ter cumprido todas as exigéncias
constantes neste Edital e em complementacdo no Termo de Referéncia, Anexo |, serdo analisadas as
propostas na ordem classificatoria, como referido acima, e, da mesma forma o elenco dos
documentos, até que se encontre uma licitante que seja considerada habilitada e cuja proposta tenha
sido aceita.
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9.5 - Constatando-se a existéncia de sancédo a licitante, o(a) Agente de Contratacdo declarara a
licitante INABILITADA, por falta de condi¢des de participacdo no certame.

9.6 - Havendo INABILITACAO de alguma licitante havera comunicacéo prévia a interessada para sua
manifestacdo para interpor recurso, no momento oportuno.

9.7 - Constatando-se que a licitante proponente atendeu todos os requisitos de habilitacdo e sua
proposta tendo sido aceita e sendo declarada vencedora do certame, por item ou por lote, conforme
dispuser a tabela do anexo |, abre-se o prazo para que as licitantes possam, em campo proprio do
sistema, MANIFESTAR SUA INTENCAO DE RECORRER e, caso ndo o fagam neste momento e
motivadamente, terdo o seu direito precluso.

9.8 - Os documentos da licitante primeira classificada e declarada vencedora do certame poderdo ser
analisados pelas demais participantes, a partir do momento da sua disponibilizacdo e publicidade,
além do Cadastro de Fornecedores.

9.9 - Quando da analise e julgamento da documentacdo das licitantes, aquelas que estiverem
enquadradas na condicdo de ME e/ou EPP, receberdo o tratamento diferenciado no que tange as
regularidades fiscal, previdenciarios e trabalhista, sendo exigida esta regularidade somente no prazo
estipulado ou no ato da assinatura do Contrato Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata
de Registro de Precos, conforme dispuser o Anexo |.

9.9.1 - A licitante enquadrada como ME ou EPP devera, obrigatoriamente apresentar a certiddo de
regularidade ainda que com data vencida ou com pendéncia para receber o beneficio da LC
123/20086, pois tera o prazo legal para sua regularizacéo.

9.10 - Para ndo haver a indevida inabilitacdo de ME ou EPP, pelos beneficios da Lei Complementar
n° 123/2006, o (a) Agente de Contratacdo verificara nos sites eletrdnicos oficiais a respectiva
condicao de regularidade.

9.10.1 - O prazo para sanar a pendéncia sera de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo ou
no ato da assinatura do contrato.

10 - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1 — O(A) Agente de Contratacdo PODERA, na andlise e julgamento da habilitacdo e das
propostas, SANAR erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas - documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada na ATA da Sessao Publica e acessivel
as licitantes, atribuindo validade e eficicia para fins de habilitag&o e classificacao.

10.1.1 - Esta atuacdo do(a) Agente de Contratacdo é FACULTATIVA, porém, em alguns casos,
necessaria. No entanto, se providenciada devera ser pautada nos principios da legalidade, finalidade,
motivacao, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade e eficiéncia, assegurando a ampla defesa e
o contraditorio, de modo a atender o interesse publico.

10.2 - O saneamento de erros e falhas que exigir do(a) Agente de Contratagéo que faca DILIGENCIA
para verificagdo, a Sessdo Publica devera ser SUSPENSA e somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio as licitantes, pelo SISTEMA ELETRONICO com, no minimo, 24h (vinte e quatro horas)
de antecedéncia, sendo obrigatéria que a ocorréncia seja registrada na ATA da Sesséo Publica.

10.2.1 - O resultado da diligéncia devera ser consubstanciado na ATA da Sessdo Publica e podera
haver complemento de documento, param informar e sustentar o resultado da diligéncia, ndo a
inclusdo de documento novo.

10.3 - Nao havendo necessidade de diligéncia, o saneamento sera feito na mesma Sessdo e de
forma imediata. Porém, podera ser objeto de recurso, devendo a ocorréncia ser registrada na ATA.
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11 - DA ATA E RELATORIOS DESCRITIVOS DA SESSAO PUBLICA

11.1 - O sistema de Concorréncia Eletronica da LICITAR DIGITAL SERVICOS EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO LTDA gerara ATA circunstanciada e relatdrio descritivo da Sesséo Publica, na qual
estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

11.2 - Todos os atos do processo licitatorio, bem como a ATA da Sessdo Publica serdo
disponibilizados na internet imediatamente apds 0 seu encerramento, para acesso livre.

12 - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade de todos os atos praticados, a Autoridade
Competente adjudicara o objeto e homologara o processo, conforme o0 caso, ou em casos que julgar
necessario, encaminhard o processo a Autoridade Superior para que a homologacéo seja procedida.

12.2 - Na auséncia de recurso, cabera ao(a) Agente de Contratagcdo adjudicar o objeto e encaminhar
o processo devidamente instruido a Autoridade Competente e propor a homologagéo.

13 - CONVOCAGCAO PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU TERMO DE COMPROMISSO DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1 - Sendo homologada a licitacdo, a Autoridade Competente convocard a licitante vencedora do
certame, seja por item ou por lote conforme constar do Anexo |, para assinar o Contrato
Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, conforme o caso, visando
a execucao do objeto licitado nos termos constantes da minuta do Anexo |l deste Edital.

13.1.1 - Para que o instrumento de Contrato Administrativo ou Termo de Compromisso da Ata de
Registro de Prec¢os seja assinado, a vencedora do certame devera cumprir as condi¢des e exigéncias
constantes neste Edital, em especial ao que consta do Termo de Referéncia - Anexo I, no que se
refere ao que for determinado para esta etapa processual.

13.1.2 - O prazo para assinatura do instrumento contratual sera de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar
do recebimento da convocagédo. Este prazo podera ser prorrogado por igual periodo, se de interesse
da Administracdo, mediante requerimento.

13.2 - O Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos devera
ser assinado pelo representante legal da licitante vencedora do certame ou por representante que
apresente procuracdo publica ou particular com firma reconhecida em cartério e que explicite tal
poder representativo.

13.2.1 - O Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos podera
ser assinado na forma eletrénica.

13.3 - A recusa injustificada da licitante vencedora do certame em assinar o Contrato ou o Termo de
Compromisso da Ata de Registro de Precos dentro do prazo estabelecido, sujeitara & aplicacdo das
penalidades previstas neste Edital, podendo a Licitadora convocar, sucessivamente, por ordem de
classificacdo, as demais licitantes, apds comprovacédo da respectiva compatibilidade da proposta e
habilitagdo, para assumir a execucgdo do Contrato ou do Termo de Compromisso.

14 - DA IMPUGNACAO, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS

14.1 - Qualquer pessoa podera IMPUGNAR os termos deste edital, por meio eletrénico, até trés dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da Sessdo Publica.

14.2 - A impugnacado nao possui efeito suspensivo e cabera ao(a) Agente de Contratacdo, auxiliado
pelos membros da Equipe de Apoio, decidir e publicar sobre a impugna¢éo no prazo de trés dias
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Uteis, contado da data de recebimento da impugnacao, limitado ao dltimo dia anterior a Sessao
Publica.

14.3 - Sendo acolhida a impugnacgédo ao Edital sera definida nova data para a realizacao do certame,
com publicidade nos mesmos veiculos da publica¢éo anterior.

14.4 - Qualquer alteracdo ou modificagdo no texto do Edital ou nos Anexos devera ser divulgada
pelos mesmos veiculos e formas como se deu a divulgacao anterior, bem como iniciar a contagem de
tempo para a realizacdo da Sesséo Publica de, no minimo, 8 (oito) dias (teis, para fornecimento de
bens e 10 (dez) dias Uteis para prestacdo de servigos, conforme disposto no anexo |, EXCETO se,
inquestionavelmente, a alteracdo/modificacdo ndo afetar a formulagdo das propostas, resguardado o
tratamento isonémico das licitantes.

14.5 - Qualquer pessoa podera solicitar/requerer ao(a) Agente de Contratacdo esclarecimentos
referentes ao processo licitatério, enviando seu pedido/requerimento por meio eletrénico, até trés dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da Sessdo Publica.

14.5.1 - As respostas com 0s esclarecimentos deverdo ser enviadas aos solicitantes, no prazo de trés
dias Uteis, a contar do recebimento do pedido/requerimento e serdo devidamente divulgadas pelo
sistema eletrénico e integrardo o processo licitatério, limitado ao Ultimo dia anterior a Sessao Publica.

14.6 - Ao final da Sessdo Publica, declarado a vencedora do certame, por item ou por lote, a
licitante/proponente que desejar recorrer contra a decisao (6es) do (a) Agente de Contratacdo podera
fazé-lo, por meio do seu representante, manifestando sua intencéo de interpor recurso, com registro
da sintese das suas razdes, sendo-lhes facultado juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da lavratura da ata.

14.6.1 - As licitantes interessadas ficam, desde logo, intimadas a apresentar as suas contrarrazdes
em igual nimero de dias, que comecardo a contar a partir do término do prazo da recorrente,
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.7 - A falta de manifestacéo imediata e motivada importard a precluséo do direito de recurso;

14.8 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante, quanto a intencéo de recorrer,
importara na decadéncia desse direito, e o(a) Agente de Contratagdo estara autorizado (a) a
adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

14.8.1 - N&o sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando
ndo justificada a intencdo de interpor o recurso pela proponente.

14.9 - O acolhimento do recurso administrativo importara na invalidacdo apenas dos atos que n&o
podem ser aproveitados.

14.10 - Os recursos contra decisfes do(a) Agente de Contratacao terdo efeito suspensivo.

14.11 - Nao serdo conhecidos os pedidos de esclarecimentos, as impugnag¢des e recursos que nao
forem identificados para que possam ser respondidos no prazo legal.

14.12 - Os pedidos de esclarecimentos, as razdes de recursos e as contrarrazdes ou pedidos de
reconsideracdo somente serdo analisados se forem protocolizados dentro do prazo,
EXCLUSIVAMENTE pelo sistema eletrénico, pois ndo serdo conhecidos quando recebidos por outro
meio de comunicacao ou protocolizagéo.

15 - DA EXECUCAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO OU DO TERMO DE COMPROMISSO DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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15.1 - O Contrato Administrativo ou Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, (minuta -
Anexo Il deste Edital), a ser firmado com a (s) licitante (s) adjudicataria (s), incluira as condicdes
estabelecidas neste Edital e, em especial no Termo de Referéncia, Anexo |, necessarias a fiel
execucdo do objeto licitado que o integrardo como se la estivessem transcritas.

15.2 - O prazo e vigéncia do Contrato Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de
Registro de Precos desta licitagdo estara definido no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

15.3 - Os precos pactuados poderdo ser restabelecidos, para a manutengéo do equilibrio econémico-
financeiro do Contrato Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos,
desde que o eventual aumento dos custos venha a ser devidamente comprovado, por meio de
planilha analitica e documentacado habil, assinada por profissional habilitado, contando a partir do
prazo de validade da proposta apresentada.

15.4 - A (s) licitante (s) adjudicataria (s) obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do Contrato
Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos, em compatibilidade com
as obrigacbes por ela assumidas, todas as condicfes de habilitagdo, qualificacdo técnica e
regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, como exigidas na licitacdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a sua execugao.

15.5 - O Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos,
conforme o caso, a ser firmado com a Administracdo Licitadora ndo podera ser objeto de cessao,
subcontratacdo ou transferéncia, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisdo, SALVO se o
Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital dispuser sobre alguma destas possibilidades;

15.6 - Outras condicdes e exigéncias referentes a execucdo do objeto estdo descritas no Termo de
Referéncia - Anexo | e Anexo Il - minuta contratual ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro
de Precos.

16 - EXECUCAO DO OBJETO

16.1 - O fornecimento do objeto desta licitacdo, por lote ou item conforme dispuser a Autorizagéo de
Fornecimento - AF ou a OS - Ordem de Servigo, deverd ser efetivado como consta no Termo de
Referéncia, Anexo | e também na minuta do Anexo Il, ambos deste Edital, tais como a forma, prazos
e endereco para entrega de bens ou prestacdo de servico, em conformidade com as condi¢des
expressas na proposta ofertada.

16.1.1 - A Administracdo Licitadora se reserva no direito de, no ato do recebimento do bem ou
servi¢o, recusar no todo ou em parte, conforme o caso, item ou itens do objeto licitado que néo
atender as especificacdes solicitadas, ou ainda que for considerado inadequado para satisfazer ao
gue foi pactuado, bem como disforme ao que constar da proposta ofertada pela executora.

16.1.2 - A Licitante vencedora do certame, por item, por lote ou de forma global, conforme dispuser o
Termo de Referéncia, obriga-se a executar o objeto licitado nas exatas condi¢Bes especificadas na
sua proposta e exigéncias constantes nos Anexos | e Il, ambos deste Edital.

16.2 - A Administracdo Licitadora ndo aceitara o fornecimento do objeto licitado, itens e/ou lotes, sem
apresentacdo da AF - Autorizacdo de Fornecimento ou OS - Ordem de Servico, bem como
desconforme a estas, ou ainda como dispuser o Contrato Administrativo ou o Termo de Compromisso
da Ata de Registro de Prec¢os, sem que caiba qualquer ajuste e/ou indenizagdo a licitante executora.

16.2.1 - A Autoridade Competente designard servidor da Licitadora como responsavel pelas
expedi¢cBes de AF — autorizagbes de fornecimentos ou OS — ordens de servigo, conforme cada objeto
que for executado.

16.3 - A Autoridade competente designaréa servidor(es) para atuagéo na FISCALIZACAO da execucaio
do objeto, conforme constar do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital, sendo:
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16.3.1 — Servidora Maria Aparecida Ribeiro — CPF 581.075.336-15

16.4 - A Administracdo Licitadora ndo se responsabilizara por qualquer fornecimento ou servico
prestado que ndo tenha havido a respectiva emissdo de AF ou OS, ainda que a nota fiscal seja atesta
por servidor municipal, tendo em vista a impossibilidade de conferéncia entre o que foi requisitado
com o que estiver sendo entregue/executado.

16.4.1 - Caso a licitante forneca qualquer bem sem a apresentacdo da AF - Autorizacdo de
Fornecimento ou autorize a prestacdo de servico sem a expedi¢cdo de OS - Ordem de Servico, tal
comportamento sera por sua conta e risco, e arcara com as consequéncias pelo nédo recebimento do
respectivo pagamento, eximindo a Administracdo Licitadora de quaisquer responsabilidades, neste
caso.

16.5 - Outras condicBes e exigéncias para a execucdo do objeto estdo dispostas no Termo de
Referéncia, Anexo | e na minuta do Anexo Il, ambos deste Edital.

17 - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

17.1 - O pagamento sera efetuado mediante apresentacdo da respectiva Nota Fiscal / Fatura, junto a
area financeira da Licitadora e/ou conforme as condi¢cfes constantes no Termo de Referéncia, Anexo
| e na minuta do Anexo Il, ambos deste Edital.

17.2 — Sera exigida a manutencao das condicBes de habilitagcdo da licitante no processo licitatério
durante toda a execuc¢do do objeto, conferidas no ato da efetuacdo do pagamento.

17.3 — Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo na fonte de eventuais tributos devidos, se a
legislacdo assim o exigir. O valor desta retencdo devera estar destacado na respectiva Nota Fiscal.

17.4 - A licitante sendo optante pelo Simples Nacional devera apresentar juntamente com a
respectiva nota fiscal - declaracdo de faturamento indicando o nivel da tabela de retencdo em que
estd enquadrada, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006 e, caso ndo apresente tal declaracdo
a Tesouraria arbitrard e fara os descontos devidos.

18 - DAS PENALIDADES

18.1 - A licitante vencedora do certame que se recusar assinar o0 Contrato Administrativo ou o Termo
de Compromisso da Ata de Registro de Precos, conforme o caso, que se recusar a acatar a
Autorizacdo de Fornecimento - AF ou Ordem de Servigco - OS, que ensejar o retardamento da
execuc¢do do objeto licitado, que ndo mantiver a sua proposta, que ndo mantiver durante a execugao
do objeto as condicBes de sua habilitagdo no processo licitatério, que comportar-se de modo
inadequado ou apresentar qualquer declaracdo falsa, estara sujeita & aplicacdo das penalidades
previstas na lei regente desta licitacao.

18.2 - A recusa da adjudicataria em assinar o Contrato Administrativo ou 0 Termo de Compromisso
da Ata de Registro de Pregos, ou se comportar inadequadamente em prejuizo da Administracdo ou
ainda retardar a execucdo do objeto licitado esta sujeita a multa no percentual de 5% (cinco por
cento) do valor estimado na contratacdo que a adjudicatéaria tiver sido vencedora, além de outras
cominacgdes legais.

18.3 - A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas pela adjudicataria caracterizard a
inadimpléncia, sujeitando-se & aplicagdo de sanc¢bes, conforme as penalidades estipuladas e
previstas no Contrato Administrativo ou no Termo de Compromisso da Ata de Registro de Precos -
Anexo Il e no Termo de Referéncia, Anexo |, ambos deste Edital, conforme o caso: adverténcia,

multa, impedimento de contratar com a Administracéo Licitadora.
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18.4 — Para a aplicacdo das penalidades previstas acima havera a indicacdo e participacdo da
fiscalizacdo da execucdo do objeto, mediante proposta apresentada com o0s apontamentos e
fundamentos que possam sustentar a conclusao de especifico procedimento administrativo.

18.5 — Outras condi¢cbes possiveis para aplicacao de san¢fes, conforme o objeto executado, estarao
inseridas no Termo de Referéncia — Anexo | e na minuta do Anexo I, ambos deste Edital.

18.6 — Em todas as situagBes dos itens anteriores sera instaurado o competente procedimento
administrativo e garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.
19 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 - As despesas com a execucdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta da (s) seguintre(s)
dotacdo (6es) orcamentaria (s) e fonte(s) de recurso(s) financeiro(s) existente(s) na Lei Orcamentaria:

19.1.1 — Rubrica(s) - 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002
19.1.2 - Fonte(s) do Recurso — 1.500
20 - DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 - A presente licitagcdo ndo importara necessariamente em contratacdo, podendo a Administracao
Licitadora REVOGA-LA, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivadas de fatos
supervenientes devidamente comprovados ou ANULA- LA por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema eletrénico para
conhecimento dos participantes desta licitacao.

20.2 - A Administracao Licitadora podera, ainda, alterar o contetdo do Edital e seus anexos, prorrogar
a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas e documentos ou para abertura da
Sessdo Publica, com a devida publicidade.

20.3 - A licitante € a Unica responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitag&o.

20.3.1 - A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacfes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha
sido a vencedora, a ndo convocacdo para assinar o Contrato Administrativo ou o Termo de
Compromisso da Ata de Registro de Precos, ou ainda se ja tiver assinado, a sua imediata rescisao,
sem prejuizo das demais san¢fes cabiveis.

20.4 - A licitante responderd administrativa, civil e criminalmente por todas as informacgbes e
documentos apresentados que nao forem corretos, veridicos ou que eventualmente possam ter sido
adulterados.

20.5 - A licitante intimada para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais devera fazé-lo no prazo
determinado pelo(a) Agente de Contratacdo, sob pena de desclassificacdo/inabilitacéo.

20.6 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento,
desclassificacdo da licitante proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a
exata compreenséo da sua proposta.

20.7 - As normas que disciplinam este processo licitatorio, na modalidade de Pregéo Eletronico, serdo
sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre as licitantes proponentes, desde que
ndo comprometam o interesse da Administracdo, o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.
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20.8 - E facultada ao(a) Agente de Contratacdo, a Autoridade Superior ou a Competente, em
qualquer fase da licitacdo, a promocdo de DILIGENCIA destinada a esclarecer ou complementar a
instrugéo do processo.

20.9 - Os horarios estabelecidos no edital, nos avisos e durante a Sessado Publica observardo o
horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

20.10 - Os participantes de licitacdo tém direito subjetivo a fiel observancia do procedimento
estabelecido neste Edital e seus anexos, e poderdo acompanhar o seu desenvolvimento em tempo
real, pelo sistema eletrénico.

20.11 - Os arquivos e registros digitais relativos a este processo licitatério serdo arquivados pela
Licitadora e permaneceréo a disposicao dos orgaos de controle interno e externo.

20.12 - Havendo conflito entre os enunciados dos termos do Edital com 0s seus anexos, prevalecerao
os termos do Edital.

20.13 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a Sessdo Publica sera automaticamente transferida para o primeiro dia
util subsequente, no mesmo horario e local, anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja
comunicacdo em contrario, pelo(a) Agente de Contratagéo.

20.14 - As decisdes referentes a este processo licitatorio serdo comunicadas as licitantes
proponentes, EXCLUSIVAMENTE pelo sistema eletrénico.

20.15 - Os atos e procedimentos decorrentes da presente licitacdo serdo ainda publicados no Quadro
de Avisos da Administracdo Licitadora - site https://www.virginia.mg.leg.br e no site da
http//www.licitardigital.com.br. Os prazos previstos correrdo a partir da ultima publicagéo.

20.16 - As informagBes complementares poder&o ser obtidas junto ao(a) Agente de Contratacdo e/ou
Comissédo de Contratacdo, no endereco fisico Departamento de Compras e Licitacdes da Camara
Municipal, localizado na Rua Oscar Porto Filho, n® 45 — Bairro Sodré CEP 37.465-000 — Virginia —
MG, ou pelo e-mail: camaravirginia@yahoo.com.br

20.17 - N&o cabe a provedora do sistema eletrénico qualguer responsabilidade pelas obrigacdes
assumidas pelas licitantes fornecedoras para com a Administracdo Licitadora, em especial com
relacdo a forma e as condi¢des de entrega dos bens e quanto a quitacdo financeira da negociacéo
realizada.

20.18 - Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo(a) Agente de Contratagdo com
auxilio da Equipe de Apoio e participagdo da Autoridade Competente, no que couber.

20.19 - O presente Edital foi previamente analisado e aprovado pela Assessoria Juridica da
Administracdo Municipal Licitadora, constante de parecer que se encontra anexo ao processo.

20.20 - O foro competente para dirimir quaisquer duvidas decorrentes deste Edital licitatorio é o da
Comarca de Itanhandu — MG.

21 - SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL OS SEGUINTES ANEXOS:
21.1 - Anexo | - Termo de Referéncia - Descri¢édo e Especificages do objeto licitado.

21.2 - Anexo Il - Minuta do Contrato Administrativo ou do Termo de Compromisso da Ata de Registro
de Precos.

21.3 - Anexo Il - Modelo de Ficha Técnica Descritiva do Objeto — PROPOSTA INICIAL.
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21.4 - Anexo IV - Modelo de Declaracéo - requisitos para habilitag&o.
21.5 - Anexo V - Modelo de Declaracdes - empregados menores e concordancia com edital.
21.6 - Anexo VI - Modelo de Declaracdo de Enquadramento de Direitos da ME e EPP - (LIMITE).

21.7 - Anexo VIl - Modelo para apresentar a PROPOSTA FINAL REALINHADA.

Virginia - MG, 17 de maio de 2024.

Lucas Vitor Delfino
Presidente

VISTO:

Dr. Luiz Gustavo Proenca de Rezende
Assessor Juridico

OAB/MG 120.219
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Processo: 005/2024 Modalidade: Pregéo Eletrénico n° Modalidade: 001

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA (Requisicio)
1- OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos profissionais com orientacao,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas, de compras e licitacdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.

2 -0 OBJETO A SER EXECUTADO TEM A SEGUINTE DESCRIGAO:

2.1 - Servigos técnicos profissionais com orientagdo, acompanhamento, ensino, treinamento em
desenvolvimento profissional e gerencial administrativo para as areas administrativas e de compras e
licitacBes visam o acompanhamento na preparacdo das aquisicfes e contratacbes de bens e
servicos; dos editais e seus anexos; das sessodes publicas, julgamentos, homologac¢fes, adjudicacbes
e contratacdes; dos recursos administrativos; das autorizacdes de fornecimentos e ordens de
servicos; dos diversos controles processuais e das execucgfes contratuais no que tange as aquisicées
de bens e servicos na area administrativa.

3 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 — Servicos que Deverdo ser Executados:

3.1.1 — A empresa proponente e que for contratada devera providenciar o atendimento Técnico
Profissional, diariamente na forma & DISTANCIA, em expediente integral de 8h as 17h, nos dias (teis,
em regime de plantdo para responder todas as consultas que forem solicitas, com uso dos meios de
comunicacéo disponiveis.

3.1.2 — A empresa proponente e que for contratada devera fazer 4 (quatro) expedientes mensais,
sendo um semanal de no minimo 3h (trés) na forma PRESENCIAL, com técnico experiente e
conhecedor dos servigcos que serdo executados e devidamente orientados.

3.2 — Servigos nas LicitagBes, Compras e Contratos
3.2.1 - Apoio Técnico e Administrativo a Camara Municipal e aos servidores dos setores de
Administracdo e das licitagBes, compras, contratos e demais, no que concerne aos Servi¢os

constantes da descri¢cdo do objeto e seus desdobramentos.

3.2.2 — Apoio Técnico e Administrativo no que se refere a preparagéo dos termos de referéncias para
as contratacdes de bens e servigos.

3.2.3 — Apoio Técnico e Administrativo na elaboracéo dos editais e anexos para aquisi¢des de bens e
servigos. Na conducao das sesses publicas dos processos licitatorios.

3.2.4 — Apoio Técnico e Administrativo na andlise de recursos administrativos de editais e/ou
documentos. Na concluséo dos procedimentos visando & homologacéo, adjudicacdo e formalizagao
dos contratos.

3.2.5 — Apoio Técnico e Administrativo nas execucgdes contratuais, em especial as fiscalizacdes
pertinentes. No acompanhamento dos contratos e respectivos termos aditivos.

3.2.6 — Apoio Técnico e Administrativo nos processos com dispensa ou inexigibilidades de licitagao.
No sistema de registro de precos e respectivas atas.
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3.2.7 — Apoio Técnico e Administrativo na orientacdo dos membros da Comisséo de Licitacdo e do
Agente de Contratagc&o (Pregoeiro) durante a execucdo das suas tarefas.

3.2.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios que sao responsaveis pelo setor
administrativo e setor de licitagcdes, compras e contratos.

3.2.9 — Apoio Técnico e Administrativo na prestacdo de informagdes ao Ministério Publico, aos
Vereadores Municipais, ao TCEMG e outros Orgéos de Controle.

3.2.10 — Apoio Técnico a Camara Municipal e aos funcionarios dos setores das licitagbes, compras,
contratos e administrativos, no que concerne aos servi¢cos constantes da descricdo do objeto e seus
desdobramentos, tanto na forma presencial ou a distancia, bem como apresentando pareceres
guando requisitados.

3.3 — Oferecimento de Cursos e Treinamentos

3.3.1 — A empresa proponente e que for contratada devera oferecer cursos e treinamentos para 0s
funcionarios que exercem atividades em cada setor distinto diretamente na sede da Camara
Municipal.

3.3.2 — Promocao de treinamento para implantacdo, implementacdo e acompanhamento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e Plano Anual de Contratacdes (PCA).

3.3.2.1 — Estes servicos se dardo também com as explicacfes e treinamentos necessarios para que
os funcionarios lotados no Departamento de LicitacGes figuem capacitados para preparar os editais e
as condicdes de operar o sistema, além dos atos administrativos préprios para esta implantagéao.

3.3.2.2 — Capacitar os servidores da Camara Municipal com referencia a Lei n° 14.133, de 1° de abiril
de 2021, com orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento, ministrando cursos aos servidores.

3.4 — Condic¢bes da Prestacdo dos Servigos Técnicos Presenciais

3.4.1 — A empresa designara um profissional técnico dentre aqueles listados na sua composi¢ao
técnica para fazer IN LOCO 4 (quatro) expedientes mensais, sendo um por semana, com duragao
minima de 3h (trés horas), mediante agendamento com a fiscaliza¢do do contrato, para comparecer a
sede da Camara Municipal, de forma a atender os servicos descritos no objeto.

3.5 - Condic¢bes da Prestacdo dos Servigos Técnicos a Distancia

3.5.1 — Os servicos serdo prestados preponderantemente no escritrio da empresa e de onde serdo
prestados todos os atendimentos as consultas feitas pelos servidores da Camara Municipal lotados
nas Areas atendidas pela empresa, servigos estes que poderdo ser feitos via telefone, fax, e-mail ou
outros meios de comunicacgédo disponiveis e que possam atender a Camara Municipal, no horario de
8h (oito horas) as 17h (dezessete horas), nos dias Uteis.

3.6 — Servicos Presenciais Extras

3.6.1 — A Camara Municipal podera, a seu critério, requisitar a presenca de um profissional da
empresa para 0S Servicos presenciais, quando necessario e urgente. Neste caso especifico, 0
agendamento podera ser alterado, de forma a compensar as despesas da empresa. Caso contrario, a
Céamara Municipal arcard com as despesas de viagem extra, estadia e alimentacéo do técnico.

3.7 — Despesas com Expedientes Presenciais Regulares

3.7.1 — Todas as despesas do técnico da empresa, relativas aos servigos presenciais semanais serao

de inteira responsabilidade da empresa, pois deverdo estar incluidas no valor da remuneracao
contratual.
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3.8 — Da Fiscalizacdo dos Servigcos

3.8.1 — Fica a cargo da Secretaria da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sra. Maria Aparecida
Ribeiro, a responsabilidade pela emissdo da OS - Ordem de Servicos e para FISCALIZAR a
execucdo do objeto, para atestar os servicos executados, para conferi-los e/ou recusa-los e em
seguida para emitir o RECEBIMENTO DEFINITIVO.

3.8.2 — Fica a cargo do Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sr. Lucas Vitor Delfino,
a responsabilidade pela gestdo contratual.

3.8.3 — Néo transferira outrem, no todo ou em parte, 0 CONTRATO sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE.

4 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos servicos,
fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

4.2 — Emitir a Ordem de Servico.

4.3 — Inspecionar 0s servicos prestados e acompanhar as obrigacdes contratuais que serao
indispenséaveis para a liberacdo dos pagamentos.

4.4 — Atestar a execuc¢do do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

4.5 — Prestar as informacfes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios
da CONTRATADA, em relacao aos servi¢cos objeto do Contrato.

4.6 — Proporcionar acesso e movimentacao do pessoal da CONTRATADA as suas instalacoes.

4.7 — Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas.

4.8 — Fiscalizar a execu¢do do CONTRATO, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagBes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

4.9 — Fiscalizar e acompanhar os servigos, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes
deste Termo de Referéncia, o que nao exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA
com a execucao, fiscalizagdo e supervisdo dos servigos por pessoas habilitadas.

4,10 - Solicitar o imediato afastamento de qualquer colaborador da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais.

4.11 — Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servigcos, sempre que a medida for considerada
necessaria.

4.12 - Transmitir & CONTRATADA, as instru¢Bes necessarias a realizagdo dos servigos,
complementares a este Termo de Referéncia.

4.13 — Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
colaboradores.

4.14 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos Servigos.

5 — DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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5.1 — A Gestédo do Contrato sera exercida pelo Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado pelo
Sr. Lucas Vitor Delfino e a fiscalizacdo do Contrato sera exercida pela Secretaria da Camara, cargo
ocupado pela Sra. Maria Aparecida Ribeiro.

6 — VIGENCIA CONTRATUAL E PAGAMENTO

6.1 — O prazo e vigéncia do contrato administrativo a ser firmado serdo de 12 meses, a contar da sua
assinatura.

6.1.1 — Como o servico contratado se enquadra nos servicos continuados, o prazo e a vigéncia
contratual podera ser prorrogado até atingir 60 (sessenta) meses, conforme dispde o art. 106 da Lei
n° 14.133/2021, para atender a Cadmara Municipal.

6.2 — O pagamento pela execucdo dos servicos sera feito em até o quinto dia do més subsequente
aos servicos prestados, através de crédito em conta corrente da empresa, mediante a apresentacao
de Nota Fiscal.

7 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DA FONTE DE RECURSO

7.1 — As despesas com a pretendida contratacdo serdo cobertas pela seguinte dotacdo do orcamento
vigente e a correspondente do préximo exercicio:

3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002 - Servicos Técnicos Profissionais - Desenvolvimento do
Gabinete e Secretaria da Camara.

8 — DO VALOR ESTIMADO

8.1 — A média total estimada dos valores ofertados para contratacdo do objeto deste processo é de
R$ 44.000,00 (quarenta e quatro mil reais), pagos mensalmente em valores médios iguais de R$
3.666,66 (trés mil, seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

8.2 — Validade da Proposta de 90 (noventa) dias.

9 - DO JULGAMENTO DA LICITACAO

9.1 — O julgamento desta licitagdo serd pelo MENOR PRECO por servico mensal prestado conforme
tabela abaixo.

9.2 — O modo de disputa deste processo sera 0 ABERTO.

10 — DA VISITA TECNICA

10.1 — As Licitantes ficam cientificadas da possibilidade de fazer VISITA TECNICA, mesmo n&o
sendo obrigatéria, de modo a conhecer as condi¢des da prestacdo dos servicos e para dissipar
possiveis duvidas quanto a execucdo do objeto licitado, de forma a possibilitar a apresentacdo de
uma correta proposta de precos.

10.2 - As licitantes que nao fizerem a VISITA TECNICA n&o poderdo fazer questionamentos sobre as
condi¢cBes da execucdo dos servicos técnicos, tendo em vista que naquela oportunidade todas as
davidas poderiam ser dissipadas.

10.3 — As licitantes que n&o fizerem a VISITA TECNICA, ainda que ndo obrigatéria, assumirdo os
riscos na formulacéo das propostas de precos.

11 — APRESENTACAO DE AMOSTRA OU DEMONSTRACAO
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10.4.1 — N&o se aplica neste caso.

11 - QUALIFICACAO TECNICA

11.1 - Conforme item 2.12 do Edital

12 - DECLARACOES PARA HABILITACAO

12.1 - Conforme item 2.12 do Edital

13 - DO JULGAMENTO DA LICITACAO E DA MODALIDADE

13.1 - O julgamento desta licitacdo sera pelo MENOR PRECO por servico mensal prestado, conforme
tabela abaixo.

13.2 — O modo de disputa deste processo serd 0 ABERTO.

13.3 — O procedimento desta licitacdo se dara pela modalidade de Pregédo, do tipo eletrénico tendo
em vista as condicdes técnicas da Administracao.

13.3 - Este procedimento, na modalidade Pregéo, do tipo eletrdnico esta amparado pelo artigo 55 da
Lei Federal 14.1333/2021. Se enquadrando nos servicos comuns pelo menor preco, uma vez que é
comum a contratacdo destes servigos tanto pelo Executivo, Legislativo e autarquias.

14 — DO VALOR DO INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES
14.1 - R$ 10,00 (dez reais)
15 — LICITACAO - LEI n® 123/2006 — ME e/ou EPP

17.1 - A presente licitaggo ESTA SENDO DESTINADA EXCLUSIVAMENTE para ME -
Microempresas e EPP Empresas de pequeno porte, de modo a atender a disposi¢éo do inciso |, do
art. 48 da lei Complementar n°® 123/2006 e posteriores altera¢cfes, tendo em vista que o valor desta
licitagio NAO ULTRAPASSARA o valor total de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e ha possiveis
prestadores de servigcos para este objeto na regido do sul de Minas Gerais.

18 - DA JUSTIFICATIVA

18.1 — A presente contratacdo, requisitada pela Administragdo da Camara Municipal de Virginia, cujos
servigos sdo comuns a ela assim como aos demais departamentos da Administracdo Publica, visa
Planejar, Organizar e Coordenar as Rotinas Administrativas e Aquisi¢cdes Publicas através da criac@o
de habitos comuns aos setores, com a elaboracdo e fornecimento de modelos diversos que
formalizem as a¢bes de cada setor e devido a eminéncia da nova Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, a elaboracao de rotinas e métodos padronizados se faz urgente.

18.2 — Esta assessoria auxiliara os diversos setores da Administracdo, sanando grande parte das
dificuldades enfrentadas hoje em dia pela Administragdo Municipal, visando sempre o atendimento de
maneira eficaz das demandas internas e externas.

18.3 — Esta contratacdo se direciona as pessoas juridicas que tenham experiéncia no tipo de
execucgdo dos servigcos contratados ou que trabalhem na area contabil, juridica ou administrativa, de
modo a garantir que 0s servicos profissionais estardo a altura das necessidades do Poder Legislativo
e para que os objetivos da contratacdo possam ser alcancados, quais sejam com orientacdes
técnicas aos funcionarios da Camara Municipal de Virginia que executam suas atividades e tarefas no
setor das contratacdes de bens e servigos.
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18.4 — A presente licitaggo ESTA SENDO DESTINADA EXCLUSIVAMENTE para ME -
Microempresas e EPP Empresas de pequeno porte, de modo a atender a disposi¢cdo do inciso I, do
art. 48 da lei Complementar n° 123/2006 e posteriores alteracdes, tendo em vista que o valor desta
licitacdo NAO ULTRAPASSARA o valor total de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e h& possiveis
prestadores de servigcos para este objeto na regido do sul de Minas Gerais.

18.4.1 — N&o havendo a participacdo de ME ou EPP nesta licitagcdo nos referidos itens, os mesmos
poderdo ser contratados com empresas ndo enquadradas nestas condi¢des.

18.5 — Esta contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratacdo — PCA.

19 - TABELA DO(S) ITEM(NS)

Lote: 01
ltem Descrigéo Unida. | Quant. | Valor Médio. Unit. | Valor Médio. Total
Prestacéo de servicos técnicos
profissionais com orientacao,
acompanhamento, ensino, treinamento
1 |em desenvolvimento  profissional e Més 12 RS 3.666.66 R$ 44.000,00

gerencial administrativo para as areas
administrativas, de compras e licitacdes
para a Camara Municipal de Virginia —
MG.

Valor Total: quarenta e quatro mil reais

Virginia - MG, 17 de maio de 2024.

Lucas Vitor Delfino

Presidente
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Processo: 005/2024 Modalidade: Pregéo Eletrénico n° Modalidade: 001

ANEXO I

MINUTA DO CONTRATO
NO

CONTRATO: Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado para ser cumprido na
execucdo do objeto abaixo descrito deste CONTRATO, referente ao processo epigrafado, conforme
conclusédo do julgamento na Sesséao Publica.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA - MG, pessoa juridica de direito publico
interno, através do Poder Legislativo, com sede a Rua Oscar Porto Filho, n® 45 — Sodré — Virginia/MG
- CEP 37.465-000, inscrito no CNPJ sob o n° 03.051.812/0001-54, neste ato representado pelo

Presidente da Camara Municipal, Sr. LUCAS VITO DELFINO, portador do RG MG ............ — SSP/MG
edo CPF ........ccveeen.

CONTRAT ADA . ettt et e e e s bbb e e e e e s s ee s nnnnees y CNPINC e ,
LS=To [T To = OO ,N° .. = Bairro ............ , cidade
................... —Estado .................. neste ato representada por
..................................................................................... , portador do RG .........cccccvvvveeeeerievennennnn. € dO
CPF

EMBASAMENTO: Processo n° 005/2024 — Pregéo Eletrénico n° 001, Lei Federal n® 14.133/21 e suas
alteracBes e demais normas, e mediante as clausulas e condigfes como a abaixo especificadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos profissionais com orientacao,

acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo

para as areas administrativas, de compras e licita¢cdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.
CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

2.1 - Servicos que Deverdo ser Executados:

2.1.1 — A empresa proponente e que for contratada devera providenciar o atendimento Técnico

Profissional, diariamente na forma a DISTANCIA, em expediente integral de 8h as 17h, nos dias Uteis,

em regime de plantdo para responder todas as consultas que forem solicitas, com uso dos meios de

comunicacao disponiveis.

2.1.2 — A empresa proponente e que for contratada devera fazer 4 (quatro) expedientes mensais,

sendo um semanal de no minimo 3h (trés) na forma PRESENCIAL, com técnico experiente e

conhecedor dos servigos que serdo executados e devidamente orientados.

2.2 — Servigos nas Licitagbes, Compras e Contratos
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2.2.1 — Apoio Técnico e Administrativo & Camara Municipal e aos servidores dos setores de
Administracdo e das licitacbes, compras, contratos e demais, no que concerne aos Servicos
constantes da descri¢cdo do objeto e seus desdobramentos.

2.2.2 — Apoio Técnico e Administrativo no que se refere a preparagéo dos termos de referéncias para
as contratagdes de bens e servigos.

2.2.3 — Apoio Técnico e Administrativo na elaboracéo dos editais e anexos para aquisicdes de bens e
servicos. Na conducéo das sessdes publicas dos processos licitatorios.

2.2.4 — Apoio Técnico e Administrativo na andlise de recursos administrativos de editais e/ou
documentos. Na concluséo dos procedimentos visando a homologacao, adjudicacdo e formalizacao
dos contratos.

2.2.5 — Apoio Técnico e Administrativo nas execucles contratuais, em especial as fiscalizacdes
pertinentes. No acompanhamento dos contratos e respectivos termos aditivos.

2.2.6 — Apoio Técnico e Administrativo nos processos com dispensa ou inexigibilidades de licitacéo.
No sistema de registro de precos e respectivas atas.

2.2.7 — Apoio Técnico e Administrativo na orientacdo dos membros da Comisséo de Licitacdo e do
Agente de Contratacdo (Pregoeiro) durante a execucao das suas tarefas.

2.2.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funciondrios que sdo responsaveis pelo setor
administrativo e setor de licitagcdes, compras e contratos.

2.2.9 — Apoio Técnico e Administrativo na prestacdo de informacdes ao Ministério Publico, aos
Vereadores Municipais, ao TCEMG e outros Orgaos de Controle.

2.2.10 — Apoio Técnico & Camara Municipal e aos funcionéarios dos setores das licitagcdes, compras,
contratos e administrativos, no que concerne aos servigos constantes da descricdo do objeto e seus
desdobramentos, tanto na forma presencial ou a distancia, bem como apresentando pareceres
guando requisitados.

2.3 — Oferecimento de Cursos e Treinamentos

2.3.1 — A empresa proponente e que for contratada devera oferecer cursos e treinamentos para 0s
funcionarios que exercem atividades em cada setor distinto diretamente na sede da Camara
Municipal.

2.3.2 — Promocgé&o de treinamento para implantacdo, implementacdo e acompanhamento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e Plano Anual de Contratacdes (PCA).

2.3.2.1 — Estes servi¢os se darao também com as explicagfes e treinamentos necessarios para que
os funcionarios lotados no Departamento de Licitag8es fiquem capacitados para preparar os editais e
as condic¢des de operar o sistema, além dos atos administrativos proprios para esta implantacéo.

2.3.2.2 — Capacitar os servidores da Camara Municipal com referencia a Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, com orientagdo, acompanhamento, ensino, treinamento, ministrando cursos aos servidores.

2.4 — Condicbes da Prestacao dos Servigos Técnicos Presenciais
2.4.1 — A empresa designara um profissional técnico dentre aqueles listados na sua composicao
técnica para fazer IN LOCO 4 (quatro) expedientes mensais, sendo um por semana, com duragao

minima de 3h (trés horas), mediante agendamento com a fiscalizagcdo do contrato, para comparecer a
sede da Camara Municipal, de forma a atender os servigos descritos no objeto.
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2.5 - Condicdes da Prestacao dos Servicos Técnicos a Distancia

2.5.1 — Os servicos serdo prestados preponderantemente no escritério da empresa e de onde serao
prestados todos os atendimentos as consultas feitas pelos servidores da Camara Municipal lotados
nas Areas atendidas pela empresa, servicos estes que poderdo ser feitos via telefone, fax, e-mail ou
outros meios de comunicagédo disponiveis e que possam atender a Camara Municipal, no horario de
8h (oito horas) as 17h (dezessete horas), nos dias Uteis.

2.6 — Servicos Presenciais Extras

2.6.1 — A Camara Municipal podera, a seu critério, requisitar a presenca de um profissional da
empresa para 0S Servicos presenciais, quando necessario e urgente. Neste caso especifico, 0
agendamento podera ser alterado, de forma a compensar as despesas da empresa. Caso contrario, a
Camara Municipal arcara com as despesas de viagem extra, estadia e alimentacéo do técnico.

2.7 — Despesas com Expedientes Presenciais Regulares

2.7.1 — Todas as despesas do técnico da empresa, relativas aos servicos presenciais semanais seréo
de inteira responsabilidade da empresa, pois deverdo estar incluidas no valor da remuneracao
contratual.

2.8 — Da Fiscalizacao dos Servicos

2.8.1 — Fica a cargo da Secretaria da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sra. Maria Aparecida
Ribeiro, a responsabilidade pela emissdo da OS - Ordem de Servicos e para FISCALIZAR a
execucdo do objeto, para atestar os servicos executados, para conferi-los e/ou recusa-los e em
seguida para emitir o RECEBIMENTO DEFINITIVO.

2.8.2 — Fica a cargo do Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sr. Lucas Vitor Delfino,
a responsabilidade pela gestédo contratual.

2.8.3 — Nao transferira outrem, no todo ou em parte, 0o CONTRATO sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE.

2.9 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

2.9.1 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos
servicos, fixando-lhe, guando n&o pactuado, prazo para corrigi-la.

2.9.2 — Emitir a Ordem de Servico.

2.9.3 - Inspecionar os servicos prestados e acompanhar as obrigacBes contratuais que serédo
indispenséaveis para a liberagdo dos pagamentos.

2.9.4 — Atestar a execuc¢do do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

2.9.5 - Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios
da CONTRATADA, em relagdo aos servi¢os objeto do Contrato.

2.9.6 — Proporcionar acesso e movimentagdo do pessoal da CONTRATADA as suas instalacdes.
2.9.7 — Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢8es estabelecidas.
2.9.8 — Fiscalizar a execugdo do CONTRATO, o que néo fara cessar ou diminuir a responsabilidade

da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.
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2.9.9 — Fiscalizar e acompanhar os servigcos, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA com a execucéo, fiscalizacdo e supervisdo dos servi¢os por pessoas habilitadas.

2.9.10 - Solicitar o imediato afastamento de qualquer colaborador da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais.

2.9.11 - Sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servicos, sempre que a medida for considerada
necessaria.

a

2.9.12 — Transmitr a CONTRATADA, as instrucdes necessarias a realizacdo dos servigos,
complementares a este Termo de Referéncia.

2.9.13 — Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
colaboradores.

2.9.14 - Decidir acerca das questBes que se apresentarem durante a execu¢ao dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DESTE CONTRATO

3.1 — O prazo para execucédo do objeto deste CONTRATO sera a contar da data de inicio ..../.../[2024,
vigente até .../.../12025.

3.2 — Avigéncia do contrato a ser firmado entre as partes sera de 12 (doze) meses, a contar da sua
assinatura.

3.3 — Como o servico contratado se enquadra nos servicos continuados, o prazo e a vigéncia
contratual poderdo ser prorrogados até atingir 60 (sessenta) meses, conforme dispde o art. 106 da
Lei n°® 14.133/2021, para atender a Camara Municipal.

3.4 — O valor da parcela mensal podera ser reajustado apos 12 (doze) meses de execuc¢do contratual,
caso o contrato seja prorrogado por aditamento, pelo indice do IPCA acumulado no periodo ou por
outro indice que vier a substitui-lo, para a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro da
contratacao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO
4.1 - O preco do item constante neste CONTRATO que vigorara ha sua vigéncia, correspondera ao
(s) valor (es) ofertado (s), por lote ou por item, conforme definido nos Anexos I, Il e VIl do Edital do
processo licitatério acima epigrafado.
4.2 - O valor total CONTRATO somando os 12 (doze) meses € de R$ .........ccccvevvnenns O ).
4.21-Ovalormensal éde R$ .........oocevvrineene TR ).

4.3 - O valor do referido no item anterior se refere a estimativa de gastos, pelos servi¢os prestados,
conforme o caso, para o periodo de vigéncia deste CONTRATO.

4.4 - O preco fixo ofertado e proposto pela CONTRATADA, seja por item, itens, lote ou lotes, devera
incluir todos os custos diretos e indiretos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem como
outros que incidam ou venham a incidir sobre a execugdo deste CONTRATO, de modo a nao restar
quaisquer outros custos por parte do CONTRATANTE.

4.5 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis apds o fornecimento do objeto e
apresentacdo da nota fiscal correspondente, devidamente conferida e liquidada pela fiscalizacdo do
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contrato, com a participacdo do Departamento de Compras no procedimento da baixa na execucao
concluida.

4.6 - Qualquer irregularidade detectada na prestacdo de servicos pelo servidor designado para
fiscalizar da execucéo deste CONTRATO possibilitara a retencao do pagamento a CONTRATADA até
o restabelecimento do pactuado, seja na forma, condi¢cdes, prazo de entrega, especificacdes e/ou
gualidade do objeto contratado, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste instrumento.

4.7 — Na nota fiscal devera constar o valor unitario do servigo prestado conforme proposto e como
consta do DESTE INSTRUMENTO, quando for o caso, bem como o nimero do processo licitatorio e
da modalidade.

4.8 — Devera estar anexada na nota fiscal a respectiva OS — ordem de servigco, condicdo para
recebimento dos servigos requisitados, para que o pagamento seja efetuado.

4.9 — Ndo sera autorizado pagamento referente a qualquer prestacdo de servicos com inclusédo de
produtos/materiais em desconformidade com a OS — ordem de servico ou que tenha havido recusa
pela fiscalizacdo deste CONTRATO.

4.9.1 — Também ndo sera autorizado qualquer pagamento referente a servico prestado sem a
respectiva OS, condicdo para conferéncia da execucdo do objeto, mediante os precos registrados e
outras condic¢@es requisitadas.

4.10 — Para que o pagamento seja autorizado e efetuado, a CONTRATADA devera manter durante
toda a execucdo contratual a sua regularidade para com INSS, FGTS e Débitos Trabalhistas - CNDT.

4.10.1 — As regularidades serdo conferidas na data da emissédo da nota fiscal e também na data do
pagamento. Havendo qualquer irregularidade, o pagamento serd suspenso até a respectiva
regularizacao.

4.11 — Havendo qualguer erro no preenchimento da nota fiscal ou circunstancias que impegcam a
devida liquidacéo da despesa, havera a imediata devolugdo & CONTRATADA, pelo Departamento de
Compras, ficando o respectivo pagamento suspenso até que sejam sanadas irregularidades
apontadas, ndo acarretando qualquer acréscimo no pagamento;

4.12 — A Administracdo CONTRATANTE, no ato do pagamento, efetuard a retencdo na fonte de
eventuais tributos devidos, se a legislagdo assim o exigir. O valor desta retencdo deverd estar
destacado na Nota Fiscal.

4,13 — A CONTRATADA devera encaminhar junto com a nota fiscal, documento que comprove sua
opcédo pela tributacdo pelo SIMPLES NACIONAL, e ainda apresentar a declaracdo de faturamento
indicando o nivel da tabela de retencdo em que esta enquadrada, no que couber, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

4.14 — A CONTRATADA ¢é responsavel pela correcdo dos dados e valores apresentados, bem como
por quaisquer erros ou omissdes constantes nas notas ficais.

4.15 — O pagamento somente serd efetuado por via bancaria, através de depdsito na conta e agéncia
determinadas pela CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas com a respectiva Ordem de Servico
(OS) correrédo a conta das dotacdes proprias do orgcamento vigente, ja descritas no item 17.1 do Edital
do processo epigrafado e que originou este CONTRATO e também descritas abaixo:

Dotagéo: 0.0.00.00.0.00.00.00.000.000.00000

Fonte: 0000
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CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO, RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA

6.1 - CONTRATADA fica obrigada ao atendimento de todos os pedidos efetuados pelas ordens de
servigos - OS durante a vigéncia deste CONTRATO, dentro do prazo e condi¢cdes estabelecidas e
descritas na OS, durante a vigéncia deste Instrumento.

6.1.1 - O atendimento devera se dar com qualidade, presteza, respeito aos prazos e demais
condicdes da proposta ofertada e aquelas constantes nos Anexos | e Il do processo que embasa este
instrumento, de modo a bem executar o objeto.

6.1.2 - A CONTRATADA obriga-se a manter a compatibilidade com todas as obrigacbes assumidas
no momento da sua habilitacdo, em especial junto ao:

6.1.2.1 — Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante
apresentacéo de certiddo emitida pela Caixa Econémica Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa,

6.1.2.2 - Regularidade relativa a seguridade social - INSS, mediante apresentacéo de certiddo emitida
pela Fazenda Federal ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

6.1.2.3 — Regularidade dos Débitos Trabalhistas, com apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior do Trabalho) ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa;

6.2 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a execucdo deste CONTRATO as condi¢cdes
técnicas de responsabilidade operacionais, no que couber, bem ainda as situacGes de habilitacdo e
gualificacdo técnica exigidas no processo licitatério que deu origem a este CONTRATO, bem como
de outras concernentes e exigidas para o fornecimento do objeto, conforme condi¢Bes da proposta de
preco ofertada pela CONTRATADA.

6.2.1 — Quando a prestacao de servi¢os ndo corresponder as referidas exigéncias técnicas, o item ou
itens recusados deverdo ser refeitos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificacdo, independentemente da aplicacdo das penalidades legais e aplicaveis a
guestao.

6.2.2 - A CONTRATADA se responsabilizard em substituir, corrigir ou reparar, item ou itens da
prestacdo dos servicos, conforme o caso, acatando determinacéo da fiscalizacdo da execucédo deste
CONTRATO com presteza, disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem
prejuizo do prazo ja estipulado.

6.3 - A CONTRATADA se responsabilizara por eventuais vicios ou defeitos que forem constatados
nos servigos prestados decorrentes deste CONTRATO, assim como pelos fatos decorrentes de tais
vicios ou defeitos apds a prestacdo dos servigos, aplicando-se as disposi¢ces do Cadigo de Defesa
do Consumidor, no que couber.

6.4 - A CONTRATADA dard prazo de garantia dos servigos prestados, contra vicios ou erros do
servigo, a contar da data da nota fiscal, ou conforme legislacdo para cada caso.

6.5 - Ser4d da CONTRATADA a garantia pela procedéncia, condi¢es, qualidade, e outros atributos
inerentes aos servigos prestados, bem como pelas normas especificadas pelos 6rgéos de controle,
bem ainda de outras condicdes complementares, conforme consignadas no processo licitatorio que
embasa este instrumento.

6.6 — A CONTRATADA se obriga a comunicar a Administracdo CONTRATANTE, qualquer alteracao
contratual, funcional e/ou operacional que possa comprometer a regular prestacdo de servigos do
objeto deste CONTRATO.
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6.7 - Os eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, seja por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execucdo das obrigacdes assumidas no presente CONTRATO, sera
causa de ressarcimento.

6.7.1 - Ocorrendo a obrigacdo do ressarcimento, a CONTRATADA podera fazer o pagamento do
valor do prejuizo apurado, através de guia bancéria retirada na Tesouraria Municipal ou podera tal
valor ser ressarcido de desconto de pagamento a que a CONTRATADA for credora, prevalecendo a
supremacia do interesse publico.

6.8 - A CONTRATADA fica obrigada a comparecer sempre que solicitada na sede do
CONTRATANTE, diretamente no Departamento de Compras e Licitacdes e/ou ao Departamento
Requisitante, em horario por estes estabelecido, a fim de receber ou dar instrucdes sobre a execugao
do objeto e/ou participar de reunides.

6.9 — CONTRATADA fica obrigada a comunicar a Administracdo CONTRATANTE, qualquer alteracao
contratual, funcional e/ou operacional que possa comprometer a prestacdo dos servicos.

6.10 — O CONTRATANTE através do servidor designado para acompanhar e fiscalizar a perfeita
execucdo do presente instrumento, deverd comunicar e lavrar a competente comunicacdo e/ou
notificacdo a CONTRATADA quando houver quaisquer apontamentos e/ou irregularidades e fixando
prazo para sana-las.

6.11 — A CONTRATADA responde civil, administrativa e criminalmente por danos e prejuizos
devidamente apurados, que da execucdo ou inexecucdo do objeto deste CONTRATO vier a causar,
direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros.

6.12 — O CONTRATANTE néo esté obrigado a se utilizar deste CONTRATO, podendo cancela-lo ou
promover licitacdo especifica quando julgar conveniente, nos termos da legislacdo pertinente, bem
como nao estd obrigado adquirir qualquer quantidade minima de itens ou de lotes registrados e
transcritos no Edital e seus anexos.

6.13 — E parte integrante deste CONTRATO, o Edital e todos 0s seus anexos.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

7.1 - A fiscalizagdo na execucdo deste CONTRATO sera exercida pelo Sra. Maria Aparecida
Ribeiro, ocupante do cargo de de Secretaria, com atribuicdes para aferir a prestacdo dos servi¢cos e o
cumprimento integral das condi¢fes pactuadas pela CONTRATADA, tais como 0s requisitos para o
aceite, a recusa ou designacédo de substituicdo e/ou correcdo de item, itens ou de todo o objeto
fornecido.

7.2 - A ndo observancia do item anterior, seja nas condi¢Bes e prazo estipulados para substituir ou
corrigir a execucdo pactuada, resultara motivo de rescisdo deste CONTRATO, além de outras
sangdes previstas neste Instrumento.

7.3 - Este CONTRATO ndao podera ser transferido no todo ou em parte, ou ainda cedido, salvo de
interesse publico e da Administracéo, e formalmente autorizado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA REVISAO DE PRECOS, RESCISAO E DO CANCELAMENTO
8.1 - Durante a vigéncia deste CONTRATO, o0s pre¢os ndo poderdo ser superiores aos praticados no
mercado, ficando a CONTRATADA, em caso de reducdo dos precos de mercado, ainda que em

carater temporario, obrigada a comunicar a CONTRATANTE o(s) novo(s) preco(s), que substituird os
precos em vigor.
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8.2 - Ocorrendo aumento ou reducgédo dos precos cotados, conforme a dindmica do mercado, cabera a
CONTRATADA informar e REQUERER, na forma legal, a atualizacdo dos precos junto ao
CONTRATANTE, pelo servidor responsavel pela execug¢édo deste CONTRATO, de modo a possibilitar
a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do que foi compromissado.

8.2.1 — O requerimento deve ser instruido com as pecas contabeis-financeiras que demonstrem a real
situacdo apresentada, como também de demonstrativos do comportamento de mercado, desde que
se enquadrem nas hipoteses de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis ou de forca maior, ou ainda outras condicionantes que configurem alea econémica, e
gue possam impedir a regular execucdo deste CONTRATO.

8.2.2 - Sendo legal e deferido o requerimento, os precos revisados somente serdo validos apds a
publicacdo do despacho da Autoridade Superior e publicado no site da Cémara Municipal, como
também no Quadro de Avisos e da preparacgédo e assinatura do respectivo termo aditivo.

8.2.3 — A reviséo dos precos registrados também podera ocorrer, independentemente de solicitacao
ou requerimento da CONTRATADA em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no
mercado, cabendo a Camara Municipal, pela fiscal do CONTRATO, através do Departamento de
Compras e LicitagcBes tomar as providéncias cabiveis, na forma legal.

8.3 - O presente instrumento podera ser rescindido, caso a CONTRATADA ndo cumpra as exigéncias
nele constantes e no Edital do processo que o embasa ou quaisquer outras hipéteses de inexecucgao
deste instrumento, ou ainda se for de justificado interesse publico e da Administracdo, sendo sempre
garantido o contraditério e a ampla defesa.

8.3.1 - Também podera este CONTRATO ser rescindido quando a CONTRATADA requerer, por
escrito e com fundamentos, comprovando estar impossibilitada de cumprir as exigéncias do Ato
Convocatério que deu origem a este CONTRATO, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem
prejuizo das penalidades previstas neste instrumento, conforme o caso.

CLAUSULA NONA - DO RECONHECIMENTO E DAS PENALIDADES

9.1 - A CONTRATADA ao assinar este CONTRATO, declara reconhecer os direitos da Administracao
CONTRATANTE, em caso de Rescisdo Administrativa, como dispde no art. 155, da Lei n.
14.133/2021. Declara também que tem pleno conhecimento de todas as cldusulas e condi¢des aqui
estabelecidas, gerais e peculiares, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento quanto as
mesmas, como elemento impeditivo do perfeito cumprimento da execucao do seu objeto.

9.1.1 - A CONTRATADA reconhece e aceita que todas as questdes e ocorréncias apontadas e que
possam levar a rescisdo deste instrumento sejam concluidas sempre no interesse publico.

9.2 - Fica de conhecimento da CONTRATADA que as condi¢cBes de execucdo do objeto deste
CONTRATO podem ser modificadas, em face da superveniéncia de normas federais ou municipais
sobre a matéria, ressalvando-se que sempre estara em primeiro plano a supremacia do interesse
publico.

9.3 - Fica também de conhecimento da CONTRATADA que é Unica responsavel por documentos
apresentados para a formalizacdo deste CONTRATO, bem como durante a sua execugao, por isso,
responde administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade de tais informacdes e documentos
apresentados.

9.4 - As obrigagfes estabelecidas quando ndo cumpridas, seja total e/ou parcial, como disposto neste
instrumento, sujeitam-se & CONTRATADA as sancgdes previstas nas normas regentes do certame
licitatorio antecedente a este CONTRATO, além de multas pelas seguintes condicdes e nos
percentuais:
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9.4.1 - 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado constante no item 4.2 pela recusa em assinar o
CONTRATO;

9.4.2 - 5% (cinco por cento) do valor constante no item 4.2 pela sua inexecucao total;

9.4.3 - 10% (dez por cento) do valor da OS — Ordem de Servigo, pela sua inexecu¢do ou atraso na
prestacdo dos servicgos;

9.4.4 - 5% (cinco por cento) do valor da (OS) — Ordem de Servico, quando houver servico
desconforme com a requisicéo.

9.4.5 - 10% (dez por cento) sobre o valor estimado constante no item 4.2 pela desisténcia imotivada
deste CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS E DO FORO

10.1 - Nos casos omissos e ndo previstos neste CONTRATO serdo aplicadas as normas e
regulamentacdes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas Clausulas.

10.2 - As partes elegem do Foro da Comarca de Itanhandu, Minas Gerais, para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justas e compromissadas, as partes, assinam este CONTRATO, em
duas vias, de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Camara Municipal de Virginia - MG, ..., ......cooceviiiveeeeeeeinnns de 2024

CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA - MG
CONTRATANTE
LUCAS VITOR DELFINO
PRESIDENTE

VISTO:

Dr. Luiz Gustavo Proenca de Rezende
Assessor Juridico

OAB/MG 120.219

TESTEMUNHAS:
RGICPF: e e

Pégina 38 de 43



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”

SEE )
el VIRGiN\Avm

Processo: 005/2024 Modalidade: Pregéo Eletrénico n° Modalidade: 001

ANEXO Il

FICHA TECNICA DESCRITIVA DO OBJETO (PROPOSTA INICIAL)

Lote: 001
Item Descricéo Unida. | Quant. | Valor Médio. Unit. | Valor Médio. Total
Prestagdo de servigcos técnicos
profissionais com orientacao,
acompanhamento, ensino,
1 |Ueinamento —em desenvolvimento Més 12 RS ......... RS ..........

profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas, de
compras e licitacbes para a Camara
Municipal de Virginia - MG.

Valor Total: ..oo.vvveeie e R$...covrene )

A empresa licitante DECLARA para todos os fins de direito, que cumpre plenamente os requisitos e
condicdes de habilitacdo para executar o objeto desta licitacdo, que essa proposta estd em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério e que no valor total ofertado estdo
inclusas todas as despesas com pessoal, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem como
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir sobre a execucao do objeto.

OBSERVACAO: Caso a empresa licitante seja enquadrada como Microempresa ME ou EPP -
Empresa de Pequeno Porte e queira receber os beneficios previstos na LC n° 123/2006 devera

DECLARAR ao apresentar sua proposta inicial e ndo fazendo tal declaracdo sera entendido como
renlncia tacita aos beneficios constantes na mencionada Lei.

Data: [/ |/

ATENCAO: A empresa proponente NAO PODERA SE IDENTIFICAR ao apresentar a sua proposta
inicial e, tdo pouco assina-la e, caso o faca, ter4 sua proposta desclassificada.

Pégina 39 de 43



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”

Processo: 005/2024 Modalidade: Pregéo Eletrénico n° Modalidade: 001
ANEXO IV

DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE - Modelo

A empresa
sedea , n°....... , =11 (o T ,ha cidade de ....ccooeiiiiiiiiiiiiiis , ha
qgualidade de participante neste processo licitatdrio acima epigrafado, instaurado pela Camara
Municipal, DECLARA que preenche plenamente os requisitos de habilitagdo estabelecidos no

presente ato convocatorio e responde administrativa, civil e criminalimente pela fidelidade das
informacdes e documentos apresentados.

Por ser verdade, firma a presente declaracao.

Local de data

Assinatura
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Processo: 005/2024 Modalidade: Pregéo Eletrénico n° Modalidade: 001

ANEXO V

DECLARAGOES, EMPREGO DE MENORES E RESPONSABILIDADES - Modelo

A BIMPIESA ..ot , inscrita no CNPJ/MF sob 0 n° ....ovvveeiieiiiiiiiiee , com
SEdE A s , no... , bairro e, , ha cidade de
........................................... , ha qualidade de participante neste processo licitatério acima epigrafado
gue tem como , instaurado pela Camara Municipal, DECLARA sob as penalidades da lei, que nao
existe fato superveniente e impeditivo contra sua habilitacdo no presente processo, assim como se
obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros. DECLARA ainda que ndo possui em seu quadro de
pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho na condicdo de aprendiz. DECLARA também
nao estar impedida de contratar com a Administracao licitadora e, caso seja declarada como inidénea
para licitar e contratar com a Administracdo Publica fara a devida comunicacdo, DECLARA ainda e
gue estd de acordo com as exigéncias do Edital deste processo. DECLARA também ndo manter
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

Local de data

Assinatura
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Processo: 005/2024 Modalidade: Pregéo Eletrénico n° Modalidade: 001
ANEXO VI

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO - Modelo

(Lei Complementar n°® 123/2006 - Art. 3%, 1 e ll e § 1° - Lei n°® 14.133/2021 — Art. 4°. §8§2° e 39)

A BMPIESA vt , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
SEdE A s , no... , bairro e, , ha cidade de
........................................... , ha qualidade de participante neste processo licitatério acima epigrafado
gue tem como, instaurado pela Camara Municipal, DECLARA para todos os fins de direito, estar sob
o regime de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP e se enquadra nos beneficios
previsto nos incisos | e Il, do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006. DECLARA ainda, para
atender o 82°, do art. 4° da Lei n® 14.133/2021, que ao obter os beneficios como ME ou EPP, no ano-
calendério da realizacdo desta licitagdo, os valores dos seus contratos firmados com a Administracao
Publica ndo ultrapassaram e ndo ultrapassardo a sua receita bruta referente ao limite do seu
enquadramento.

Local de data

Assinatura
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ANEXO VII

PROPOSTA FINAL REALINHADA DE PRECO — Modelo
(Sendo a proposta considera vencedora - encaminhar a proposta final realinhada)

A BMPIESA .. , inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® ......ooovvvvvnieeieeiiene, , com
SEdE A s , no... , bairro e, , ha cidade de
........................................... , ha qualidade de participante neste processo licitatério acima epigrafado
gue tem como, instaurado pela Camara Municipal, encaminha sua PROPOSTA REALINHADA -
READEQUADA ao ultimo lance ofertado para o item ou itens, conforme adjudicacdo e que devera
integrar o instrumento de contrato ou o termo de compromisso da ARP, conforme o caso, como a
seguir:

Lote: 001

Item

Descricao Unida. Quant. Valor Unit. Valor Total

Prestacdo de servicos técnicos profissionais
com orientagdo, acompanhamento, ensino,
treinamento em desenvolvimento profissional e
gerencial administrativo para as areas
administrativas, de compras e licitacbes para a

Camara Municipal de Virginia - MG.

Valor Total: ...c.vveeeeeeeiee e (R$

Local e data

Assinatura RG e CPF

ATENCAO: A proposta final REALINHADA devera ser elaborada conforme o ultimo lance ofertado
COM IDENTIFICACAO da empresa proponente, conforme este modelo e devidamente ASSINADA.
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