CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”
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PROJETO DE RESOLUCAO N9: 05 /2023
PROPONENTE: PODER LEGISLATIVO — MESA DIRETORA (art. 52, Il, LOM c/c arts. 31, X, 145, 157, §

12, do Ri)

JUSTIFICATIVA
Senhores Vereadores,

) A Mesa Diretora esta submetendo a esta Augusta Casa de Leis, Projeto de
Resolugdo n? 05/2023 que dispde sobre Regime de Adiantamento e o Regime de

Pagamento de Despesas de Pequeno Vulto no édmbito da Cédmara Municipal e dd outras
Providéncias.

A Resolucdo é necessaria para adequar a forma atual utilizada na camara
Municipal, pois até o presente momento inexiste regulamentacdo desta matéria no ambito
interno, bem como, na legislagdo municipal.

Além do mais, objetiva atender a novas normas de licitacdo e facilitar o
trabalho do setor de contabilidade da CAmara Municipal de Virginia.

Outrossim, a presente proposta contempla a realidade exigida pelo Tribunal
de Contas de Minas Gerais.

Pelo exposto, solicitamos o apoio dos Nobres Edis aprovacdo da matéria nesta
Casa, em REGIME DE URGENCIA, conforme previsdo inserta nos arts. 185, Ill, ¢/c 186, § 19, |,
ambos do Regimento Interno.

Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Virginia, em 17 de janeiro de 2023.

|
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Ver. Licas \gJor Delfino
Presidente
A o . //’m/x’i’f% /M VQ
L —a Brito Pereira er. Anderson Chagds Ribeiro e
__J’P esidente Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG
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PROJETO DE RESOLUCE_Q Ne: 05 /2023
PROPONENTE: PODER LEGISLATIVO — MESA DIRETORA (art. 52, II, LOM c/c arts. 31, X, 145, 157, §

12, do RI)

INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO E O REGIME DE
PAGAMENTO DE DESPESAS DE PEQUENO VULTO NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA.

A Mesa Diretora da CaAmara Municipal de Virginia-MG, no uso das atribuigdes legais, nos
termos regimentais, submete a apreciacdo e deliberagdo do Plenario desta Casa Legislativa o
seguinte Projeto de Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. Fica regulamentado, na Cdmara Municipal de Virginia, a forma de pagamento de

despesas pelo regime de adiantamento, nos termos do art. 65 e seguintes da Lei n2 4.320, de
17 de marco de 1964, que reger-se-a segundo as normas legais vigentes que disciplinam a

matéria.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerério colocado a disposi¢do a fim de lhe dar
condicBes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o

processamento normal de aplicagdo.

Art. 32 Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
instituido restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Resolugdo e sempre em carater de

excegao.

Art. 4. O adiantamento mensal de cada elementos de despesa nao ultrapassara o valor do
duodécimo da dotagdo correspondente.

Art. 52. Poderio realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes dos
seguintes elementos de despesa:

| - despesas com material de consumo;

|| - despesas com servigos de terceiros pessoa fisica e juridica em carater eventual;
Il - despesas com transportes em geral;

IV - despesas judiciais;

V - despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas, que,
cumulativamente se revistam de:
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W
a) excepcionalidade e singularidade tais apenas de modo anormal e incomum ocorram na
Administracdo Municipal;

b) impossibilidade de terem sua ocorréncia prevista com antecedéncia;

c) necessidade premente de realizacao sob pena de prejuizos do interesse publico;

VI - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Poder;

VIl — despesas de pequenos vultos e pronto pagamento;

VIl - com representagdo eventual, assim compreendidas com a participagao de agente
publico ou politico municipal como representante do Municipio em atividades diversas ndo
promovidas pela Administragdo Municipal e em que se exija disponibilidade imediata de
recursos;

IX - que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da Camara.

Capitulo Il
DO REGIME DE PAGAMENTO DE DESPESAS DE PEQUENO VULTO E DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 69 Entende-se por despesas de pequeno vulto aquelas cuja soma das despesas
efetuadas com aquisicdes de mesma natureza, seja igual ou inferior a 10,0% (dez por cento)
do limite estabelecido na alinea "a", do inciso Il do art. 23, da Lei n® 8.666/93; qual seja, até

RS 4.800,00 (quatro mil e oitocentos reais), em cada exercicio financeiro.
Paragrafo Unico. As despesas de pequeno vulto poderdo ser contratadas verbalmente,
conforme art. 60, paragrafo tnico da Lei Federal n2 8.666/93.

Art. 79. S50 consideradas despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, para oS
efeitos desta Lei, as despesas realizadas em nome da Administracdo Publica, que se

realizarem com:

| - selos postais, telegramas, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café
e lanche, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, dgua, luz, gas e aquisi¢cdo

avulsa de livros, jornais e outras publicagdes.

Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Il - itens e artigos para cozinha, em guantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato;

IV — eventuais, inclusive em viagem e com servigos especiais, que exijam pronto pagamento
em espécie;

V - hospedagem e alimentagdo quando ndo for possivel a requisicdo da didria, ou quando o
regime de adiantamento se mostrar mais econdmico ou vidvel para os servigos publicos;
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VI - transporte, pedagio e taxi;

VIl - combustiveis e pecas de pequeno valor, em veiculos oficiais, quando se verificarem fora
do municipio a servico do Legislativo; e ainda quando for invidvel a licitagdo, ou a
contratacdo ndo se mostra vantajosa, desde que devidamente justificados;

VIl - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.

§ 12. Nas hipdteses dos incisos |, Il e Il do caput deste artigo a concessdo para a aquisicdo de
material de consumo fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado;
b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagio econémica de estocagem do material; e
c) inexisténcia de cobertura contratual.

& .
§ 22. As despesas correspondentes aos itens | a VIl do caput deste artigo, somente serio
ressarcidas quando forem realizadas dentro do itinerario da viagem.

Capitulo llI
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 82. As requisicdes de adiantamentos serdo realizadas pelos vereadores e servidores em
geral, através de solicitagdo dirigida ao Presidente do Poder Legislativo.

Art. 92. Dos requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes
informacgdes:

| - dispositivo legal em que se baseia;

Il - identificacdo da espécie da despesa mencionando o item do artigo quinto (52) no qual ela
se classifica;

Il - nome completo, cargo ou fungdo do responsavel pelo adiantamento;

IV - dotacdo orcamentdria a ser onerada, preenchido pelo setor de Contabilidade;
V - prazo de aplicagdo.

Art. 10. O prazo de aplicagdo poderd ser de no maximo 30 (trinta) dias.

Art. 11. N3o se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

It - a quem, dentro de 10 (dez) dias, deixar de atender notificacdo para regularizar prestacio
de contas.

Art. 12. N3o se fara adiantamento:

| - para despesa ja realizada;
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Il - ao servidor responsavel por dois adiantamentos;

Il - aquisicio de material permanente ou outras mutacdes patrimoniais classificadas como
despesa de capital;

IV - aquisi¢do de bens servigos de maneira gue possa caracterizar fracionamento de despesa;
V - aquisicdo de bens ou servicos para oS quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento;

VI - assinatura de livros, revistas, jornais e periédicos;

VIl - pagamento de didrias;

VIIl - reparo de veiculos que ultrapasse o valor disposto no art. 6° desta Resolugdo;

IX - pagamento de despesas que demandar o desconto de Imposto de Renda.

Capitulo IV
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 13. O periodo de aplicacdo serd aquele estabelecido no oficio requisitério; limitado ao
prazo maximo estabelecido no art. 10 (dez) desta Resolugdo e ao exercicio financeiro.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacao.

Capitulo V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. O oficio requisitorio serd autuado e protocolado, e dirigido ao Presidente do Poder

Legislativo para a competente autorizagao.

Art. 16. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e urgente.
Art. 17. Autorizada, a despesa serd empenhada e paga a favor do responsavel indicado no
processo.

Art. 18. Cabe ao Setor Contabil verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas
as disposigdes desta Resolugdo. Constatando algum defeito processual nao dara
prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem
necessarios.

Art. 19. Efetuando o pagamento o Setor Contabil inscreverd o nome do responsavel no
Sistema de Compensagdo em conta apropriada subordinada ao grupo: RESPONSAVEIS POR

ADIANTAMENTOS.

Capitulo VI
DAS NORMAS DE APLICACAQ DO ADIANTAMENTO

Art. 20. O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de classificacdo diferente
daquela para a qual foi autorizado.
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Art. 21. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante:
nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo, etc.

Art. 22. Todos os comprovantes serdo sempre emitidos em nome da Camara Municipal.

Art. 23. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrbes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducdo. Os comprovantes que tiverem tempo

limitado de nitidez poderdo ser copiados.

Art. 24. Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operacao.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do

material ou da prestagdo de servico, devidamente assinado pelo servidor que recebeu o
material ou constatou a realiza¢do dos servicos.

Art. 26. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o
valor correspondente a 4.000,00 (quatro mil reais).

Capitulo VII
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAQ UTILIZADO

Art. 27. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a conta corrente movimento
da Camara Municipal, e o comprovante de depdsito ou transferéncia bancaria anexado ao

Processo de adiantamento.
Art. 28. O prazo para recolhimento do saldo n3o utilizado serd de 05 (cinco) dias uteis, a

contar do termo final do periodo de aplicagao.
Art. 29. O setor contabil 3 vista do comprovante de recolhimento emitird a nota com a
anulacdo correspondente, juntando uma via ao processo. Registrard a anulagdo no Didrio da

Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realizada.
Art. 30. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a conta

movimento até o dia 20 (vinte), mesmo que o periodo da aplicagdo nao tenha expirado.

Capitulo VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31. No prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento corresponderd uma prestacdo de contas.

Art. 32. A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, na Secretaria da Camara
Municipal, atestadas pelo Controle Interno do Poder, e posteriormente encaminhado ao
Setor Contabil, dos seguintes documentos:

| - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Mesa Diretora;
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[l - impressos conforme modelos a serem elaborados pela Mesa Diretora;

Il - relacdo de todos os documentos de despesa constando: numero e data do documento,
espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final da
relagdo a soma da despesa realizada;

IV - cépia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

V - copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagao se houve saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma
sequéncia da relagdo mencionada no item IIl;

VIl - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas, serdo colados em folhas
brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colados quantos documentos forem
possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;

VIII - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material
ou da Prestagéo do servico; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

Art. 33’. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior
ao periodo da aplicagdo do adiantamento o que se refira a despesa ndo classificavel na

espécie de adiantamento concedido.
Paragrafo Unico. Se houver eventual comprovacdo de despesas com valor superior ao

solicitado no Processo de Adiantamento, este ndo podera ser ressarcido ao beneficiario.

Capitulo IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Cabera ao Controle Interno a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 35. Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 38, verificara se as
disposi¢des da presente Resolugdo foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam cumpri-las.

Art. 36. Se as contas foram consideradas em ordem o Controle Interno certificara o fato, e
emitird exame final e parecer.

Art. 37. Com o parecer do Controle Interno, o processo serd encaminhado diretamente ao
Presidente do Poder Legislativo para aprovagdo ou ndo aprovagao das contas, e serd
encaminhado ao Setor Contabil para as seguintes providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixara responsabilidade inscrita no sistema de Compensacgao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processc que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢ao do Tribunal de Contas.

Il - na hipétese da aprovacdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b) adotar as medidas indicadas no item anterior I.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orientacdo determinada pelo Presidente da
Camara em seu despacho final.
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Art. 38. Nio sendo cumprida a obrigagdo prevista no art. 38 desta Resolugdo, ofa)
servidor(a)/agente politico serd notificado pelo Controle Interno para, no prazo de 05 (cinco)
dias corridos, realizar o recolhimento do valor objeto do adiantamento, devidamente
atualizado segundo a variagdo positiva do indice Nacional de Precos ao Consumidor —
INPC/IBGE.

§ 12, N3o sendo atendida a notificagdo prevista no caput, 0s valores objeto de adiantamento
serdo descontados diretamente em folha de pagamento do(a) servidor(a)/agente politico
responsavel.

§ 2°. O(a) servidor(a)/agente politico que discordar do desconto efetuado em sua folha de
pagamento na forma do § 12 deste artigo, poderd, no prazo de 05 (cinco) dias corridos,
apresentar recurso dirigido ao Presidente da Camara Municipal.

§ 32, A critério do Presidente da Cdmara, podera ser solicitada a emissdo de Parecer Juridico
expedido pela Assessoria Juridica da Casa.

§ 42, A Decisdo do recurso prevista no § 22 é irrecorrivel em sede administrativa.

Art. 39. Os casos omissos serdo disciplinados pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

Art. 40. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber

adiantamento indevidamente.
Paragrafo Unico. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o

disposto nesta Resolugdo a autoridade concedente e o servidor que houver recebido as
diarias.

Art. 41. Esta Resolucdo e seus anexos entrardo em vigor na data de sua publicacdo,
revogando as disposi¢des em contrario.

Mesa Diretora da Cémara Municipal de Virginia, em 17 de janeiro de 2023.

Delfino
te

_.ém@ ol

Vef. Gastao Celso Brito Pereira er. Anderson Chaga

Vive=Presidente 1
= Secretario
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ANEXO |

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO N¢ /20 (Resolugdo n2 05/2023)

Sr. Presidente da Cdmara Municipal de Virginia:

BENEFICIARIO:

FUNCAO:
ORGAO:
JUSTIFICATIVA:

*OBS.: descrever os comprovantes que estdo sendo anexados a este expediente.

- ()

Tipo de Despesa a ser Aplicado os Recursos

( ) 33.90.30 - Material de Consumo - Valor: RS

() 33.90.36 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica - Valor: RS
( )33.90.39 —Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica - Valor: RS

TOTAL: RS
OBS: Os Recursos devem ser aplicados somente no tipo de Despesa para a qual foi liberado.

Descri¢io da Finalidade dos Recursos

Despesa com Processo de Adiantamento, referente ....

Os dados da conta para transferéncia sera, Banco:..... , Agéncia: ... , Conta Corrente: .......
PRAZO PARA PRESTACAO DE CONTAS: 20 (VINTE) DIAS A CONTAR DO TEMPO FINAL DO PERIODO
DE APLICACAO.
Data da Liberacdo: Data para Prestagdo de Contas:

— / i i

Setor Contabil BENEFICIARIO
- Declaro que as descrigdes deste relatério sdc
verdadeiras.
- Declaro sob as penas da lei, que ndo utilizei deste
regime para finalidade diversa das previstas na
Resolugdo n 05/2023.

IDENTIFICAR
IDENTIFICAR
CONTROLE INTERNO PRESIDENTE DA CAMARA
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ANEXO II
ANALISE DA TOMADA DE CONTAS — CONTROLE INTERNO
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO N2 /20 (Resolugdo n2 05/2023)

- Verifiquei nos processos de Prestagdo de Contas de Adiantamento e relato que constatei
pendéncias em nome do Servidor solicitante do adiantamento, e opto pela
( ) APROVACAO ( ) REPROVACAO da solicitacio e encaminho a Presidéncia para sua

aprovagao e deliberagao.
- Inconsisténcias encontradas:

- ()

Camara Municipal de Virginia, de de 202__.

Servidor(a)
Controle Interno

ANALISE DA TOMADA DE CONTAS - PRESIDENCIA
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO N¢ /20 (Resolugdo n? 05/2023)

- Apd6s andlise apresentada  pela Controladoria, também opto pela
() APROVAGAO ( ) REPROVACAO da referida solicitagdo feita pelo servidor/agente
politico acima mencionado.

Camara Municipal de Virginia, de de 202__.

(..)
Presidente da Camara Municipal de Virginia
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ANEXO Il

ANALISE DA TOMADA DE CONTAS — CONTROLE INTERNO
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO N® /202___ (Resolugdo n? 05/2023)
NOTIFICACAO

- Venho através da presente, na forma do art. 38, da Resolugdo n2 05/2023, NOTIFICAR
o(a) servidor(a)/agente politico que:

() até a presente data esta Controladoria ndo recebeu a Prestagdo de Contas referente a
Solicitagdo de Adiantamento de n® /202__;

() foram julgadas irregulares as contas prestadas por V. Sa. referentes a Solicitagdo de

gdiantamento de n? / 202__, conforme decisdo proferida no processo de prestacio
e contas.

Nesse cenario, V. Sa. devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, realizar o recolhimento

do valor objeto do adiantamento, devidamente atualizado segundo a variagéo positiva do

indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC/IBGE, acrescido das penalidades

previstas no art. 38 da Resolugdo n® 05/2023, no valor total de RS
~, conforme memoria de calculo em anexo.

Fica V. Sa., ainda, NOTIFICADO de que, ndo sendo efetuado o recolhimento determinado,
os valores descritos neste documento serdo objeto de desconto em sua folha de
pagamento, na forma do art. 38, § 12da Resolugdo n 05/2023.

Camara Municipal de Virginia, de de 202__.

Servidor(a)
Controle Interno
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